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Wroctaw, dnia 2019-09-20

l.dz 4290/2019/W
P0.2721.8.2019

Zamawiajacy:
Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
ul. Stabtowicka 147
54-066 Wroctaw
ZAPYTANIE OFERTOWE

] pod nazwa:
.Swiadczenie Ustug Eventowych"

Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug eventowych na rzecz Sieci Badawczej
LUKASIEWICZ — PORT Polskiego Osrodka Rozwoju Technologii.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, wymagania Zamawiajgcego wzgledem przedmiotu
zamowienia oraz warunki jego realizacji zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 oraz we wzorze
umowy zatgcznik nr 3.

3. Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 79952000-2 Ustugi w zakresie
organizacji imprez.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin wykonania zamdwienia:
Termin obowigzywania umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2019 r.
Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) posiadajg kompetencje Iub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

b) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej Iub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

c) posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, tj. w tym zakresie Zamawiajgcy wymaga
aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — wykonali
nalezycie co najmniej 2 ustugi eventowe, przy czym:

+ liczba uczestnikow kazdego z wydarzen wynosita min. 100 osob,
+ kazda z ustug miata wartos¢ nie mniejszg niz 50.000 zt netto,
+ min. jedna z ustug polegata na zorganizowaniu konferencji o zasiegu ogdlnopolskim;

Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu:
- wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, wraz z dowodami, okreslajgcymi czy ustugi wykazane w wykazie ustug zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami o ktérych mowa powyzej sg referencje badZ inne
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dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. Wzdér wykazu ustug stanowi
zatgcznik nr 5.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
Formularz  ofertowy  za  posrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres:
marzena.krzyminska@port.org.pl nie pézniej niz do dnia 25.09.2019 r., do godz. 11:00.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajgcy wymaga okreslenia ceny przedmiotu zamdwienia w PLN netto i brutto.

4. W cene oferty muszg by¢ wliczone wszystkie koszty jakie bedzie ponosit Wykonawca,
w tym m.in. podatek VAT.

5. Wykonawca bedzie zwigzany z ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

6. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest:

Kryterium nr 1: Cena - waga kryterium 90 %
Kryterium nr 2: Doswiadczenie — waga kryterium 10%

Zasady oceny kryteriow - opis sposobu obliczania punktacji:

Kryterium nr 1 Cena
Sposéb obliczania punktacji w kryterium cena - punktacja obliczana bedzie wedtug
nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena oferty
llos¢ punktow = x waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie

Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto (z podatkiem VAT).
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.
W kryterium nr 1 mozna uzyska¢ max. 90,00 pkt.

Kryterium nr 2: Doswiadczenie

Zamawiajacy ustanawia kryterium ,Doswiadczenie”, polegajgce na posiadaniu dodatkowego
doswiadczenia Wykonawcy (ponad wymaég okreslony w ,warunkach udziatu w postepowaniu”)
polegajacy na nalezytym zrealizowaniu organizacji konferencji o zasiegu ogdlnopolskim, ktérego
liczba uczestnikdw wynosita min. 100 osob i o wartosci nie mniejszej niz 50.000 zt netto.

W ramach niniejszego kryterium, Wykonawca otrzyma nastepujaca liczbe punktow:

O za wykazanie 3 dodatkowych organizacji konferencji opisanych powyzej w kryterium
nr2 — 10 pkt,

O za wykazanie 2 dodatkowych organizacji konferencji opisanych powyzej w kryterium
nr2 — 5 pkt,
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O za wykazanie 1 dodatkowej organizacji konferencji opisanej powyzej w kryterium nr
2 lub brak wykazania — 0 pkt,

W kryterium nr 2 mozna uzyskaé¢ max. 10,00 pkt.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w skali od 0,00 do 100,00 pkt. llos¢ punktéw
przyznana w ramach kazdego z kryteridw bedzie przeliczana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
cyfry od 1 do 4 po przecinku zostang zaokrgglone w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 zostang
zaokragglone w gore.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska tacznie najwyzszg liczbe punktéow
(Kryterium nr 1 + kryterium nr 2).

Obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679

1) Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, jest Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii z
siedzibg we Wroctawiu, ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw — w stosunku do osoéb
fizycznych zgtoszonych do postepowania jako Wykonawcy, osob uprawnionych do
wystepowania w imieniu Wykonawcow, osob uprawnionych do kontaktéw z Zamawiajgcym i
0sob upowaznionych do podpisania oferty.

2) Z inspektorem ochrony danych, o ktérym mowa w art. 37-39 RODO, wyznaczonym przez
Zamawiajgcego mozna kontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@port.org.pl.

3) Dane osobhowe 0sob, o ktérych mowa w pkt 1) przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia
postepowania ofertowego pn. ,$wiadczenie ustug eventowych”, podstawg prawna
przetwarzania danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w celu i w zakresie
niezbednym do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Zamawiajgcego polegajgcego na
wykonaniu zadann administratora danych osobowych zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania ofertowego w kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, adres e-mail, numer
telefonu. W przypadku przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych bedgcych
Wykonawcami, podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. b
RODO — w celu i w zakresie niezbednym do podjecia czynnosci zmierzajgcych do zawarcia
Umowy z Zamawiajgcym rozumianych jako przeprowadzenie postepowania ofertowego w
kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, identyfikatory
NIP/REGON.

4) Zamawiajacy bedzie réwniez przetwarzat dane osobowe oséb wskazanych w pkt 1) na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zakresie niezbednym do wykonania obowigzkow
prawnych jakie naktadajg na niego przepisy prawa w zwigzku z przeprowadzeniem
postepowania ofertowego np. w zakresie archiwizacji dokumentacji ofertowej.

5) Zamawiajacy moze przetwarza¢ rowniez dane osobowe oséb wskazanych w pkt 1) w celu
ewentualnego ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczenn w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem ofertowym, co stanowi jego prawnie uzasadniony interes w rozumieniu art. 6
ust. 1 lit. f) RODO.

6) Dane osobowe 0s6b wskazanych w pkt 1) powyzej nie beda przekazywane podmiotom trzecim
o ile nie bedzie sie to wigzato z koniecznoscig wynikajgcg z przeprowadzenia postepowania np.
podmiotom $wiadczacym na rzecz Zamawiajgcego ustugi IT, hostingowe, doradcze, prawne,
kurierskie i pocztowe.
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7) Dane osobowe o0so6b wskazanych w pkt 1) nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

8) Dane osobowe o0sob wskazanych w pkt 1) bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia
postepowania ofertowego, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania, np. z uwagi
na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen itp.

9) 0Osobom, o ktérym mowa w pkt 1) przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, gdy przetwarzanie jest oparte na
prawnie uzasadnionym interesie Zamawiajgcego, a takze prawo do przenoszenia danych.

10) Osobom, o ktérych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi w zwigzku z
przetwarzaniem ich danych osobowych do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

11) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwia udziat w postepowaniu
ofertowym.

12) W oparciu o dane osobowe osdb, o ktérych mowa w pkt 1) Zamawiajgcy nie bedzie
podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania w
rozumieniu RODO.

13) Jezeli planowane bedzie dalsze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celu
innym niz cel, w ktérym dane zostaty zebrane, przed ich dalszym przetwarzaniem zostanie
Pani/Pan o tym poinformowany.

14) Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac osoby fizyczne niepodpisujgce formularza oferty,
o ktérych mowa w pkt 1), o tresci niniejszej klauzuli.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia Postepowania w kazdym czasie, bez podania
przyczyny.

Zataczniki:

1. Formularz Ofertowy

2. Opis przedmiotu zamdwienia

3. Wzo6r umowy

4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
5. Wzor wykazu ustug




