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ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. zamdwienia p.n.: ,Ustuga rekrutacyjna”

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw

tel. 71 720 16 01 fax: 71 720 16 00

NIP: 8943140523

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.port.org.pl

Adres e-mail: biuro@port.org.pl

Il. OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Ogtoszenie 0 zamdwieniu zostato opublikowane w BIP dostepnym pod adresem:

https://bip.port.org.pl/zamowienia-publiczne/aktualne/

Ill. TRYB ZAMOWNIENIA

Postepowanie niniejsze prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia z dnia 29
stycznia 2004 r. (Dz. U .2018r. 1986 j.t. ze zm., .,PZP") na podstawie art. 4 pkt 8 PZP, w trybie zapytania
ofertowego, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcdw, a takze
zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

W Postepowaniu Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
Postepowaniu (procedura odwrdcona).

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze zbada¢ czy spetnia wymogi udziatu w Postepowaniu Wykonawca, ktdry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrad pozostatych ofert.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIANIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga rekrutacyjna polegajgcg na: poszukiwaniu, doboru i
zaprezentowaniu Zamawiajgcemu kandydatéw na wskazane przez Zamawiajgcego stanowiska, ktorzy spetniac
beda okreslone przez Zamawiajgcego wymagania; posredniczeniu w komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a
Kandydatem w procesie rekrutacji, w tym w szczegdlnosci organizacji spotkan Zamawiajgcego z Kandydatem i
przekazywania informacji zwrotnych Kandydatom oraz zweryfikowaniu informacji podanych przez Kandydata w
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jego CV oraz na zyczenie Zamawiajgcego, zebraniu referencji od poprzednich pracodawcéw Kandydata dla
stanowisk menadzerskich w Instytucie.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatgcznik nr 7 oraz zatgcznik nr 8 do Zapytania ofertoweg
KOD CPV: 79600000-0 Ustugi rekrutacyjne

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Maksymalny termin realizacji zamdwienia wynosi 12 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy.
2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat wykonany zgodnie ze wszystkimi wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami, w tym wzorem umowy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego mogg bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w zakresie:
1.1.Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
W tym zakresie Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:
o w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie, zrealizowat co najmniej 3 globalne procesy rekrutacyjne (rozumiane jako
trzy odrebne procesy rekrutacyjne w ramach trzech uméw dotyczacych pozyskania personelu z Polski i
z poza granic Polski do pracy na terenie PL) kadry naukowej posiadajacej doswiadczenie w przemysle
na stanowiska menadzerskie w obszarze badan i rozwoju w Life Science (naukowcy po doktoratach,
stazach podoktorskich oraz z doswiadczeniem w przemysle);
o zrekrutowat min 10 osob w kazdym roku (w ciggu ostatnich dwodch lat) na stanowiska menadzerskie i
naukowe (z poziomu Principal/Senior Scientist) z obszaru badan i rozwoju w dziedzinie Life Science
(naukowcy po doktoratach, stazach podoktorskich oraz z doswiadczeniem w przemysle);

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego moga braé udziat wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z powoddéw okreslonych w art. 24 ust. 1
PZP. Zamawiajgcy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 PZP.

2.1.  Z postepowania wyklucza sie réwniez:
Wykonawce, ktory jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

« uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej

+ posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji

» petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

+ pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajgcy moze wykluczyc wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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VIL.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENNIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenia w zakresie

wskazanym w zatgczniku nr 2 i nr 3 do Ogtoszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedg stanowic
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia ofert oswiadczen
lub dokumentdw:

wykazu ustug (zatacznik nr 4 do Ogtoszenia) wykananych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, opisu przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czy dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. W wykazie nalezy wskazac ustugi potwierdzajgce
spetnienie warunku okreslonego w postepowaniu opisanego w pkt VI ppkt 1.1.

W celu wykazania braku podstawy do wykluczenia, o ktérej mowa w pkt VI ppkt 2.1. Zapytania ofertowego
do oferty - Formularza Ofertowego nalezy przedtozy¢ oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 zaméwienie (konsorcjum, wspdlnicy spotek cywilnych) muszg wykazad, ze wyzej wskazana podstawa
wykluczenia nie zachodzi w stosunku do zadnego z wykonawcdow wspdlinie ubiegajgcych sie o zamdwienie
(wzdr o$wiadczenia Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia).

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji o firmach i adresach
Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitalowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innymi wykonawcami nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w Postepowaniu
(wzér oswiadczenia zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia).

| VUL INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1.

2.
3.

Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,

efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci.

Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcow. Kazdy z Wykonawcdw moze ztozyé tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

| IX.

WARTOSC OFERTY

1.
2.

Wykonawca w ofercie okresli wysokosc¢ prowizji od rocznego wynagrodzenia kandydata wyrazong w %
Wysoko$¢ prowizji wskazana w Formularzu ofertowym w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego. Wysokos¢ prowizji musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia, w szczegolnosci nalezy uwzgledni¢ wszelkie dodatkowe koszty, jakie poniesie wykonawca z
tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia.
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W wysokosci prowizji nalezy uwzgledni¢ nalezny podatek VAT, zgodny z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi wg stawki na dzien sktadania ofert.

Wysokos¢ prowizji wskazana w Formularzu oferty, obowigzuje w catym okresie rozliczeniowym. Oznacza
to, ze nie bedzie podlegata zmianie chocby zwiekszyt sie zakres $wiadczer i zmienity koszty
poszczegolnych jego sktadnikow. Wykonawca w wysokosci prowizji winien skalkulowaé wszystkie
potencjalne ryzyka (obiektywnie mozliwe do przewidzenia), jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy oraz przewidzie¢ wtasciwg organizacje prac dla poprawnego i terminowego wykonania zakresu
rzeczowego Umowy..

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z

PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sa:

2.1

22

. Kryterium nr 1: Wysokos¢ prowizji od rocznego wynagrodzenia kandydata

- waga kryterium 100%
1. Kryterium nr 1: Cena obliczane bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza wysoko$¢ prowizji

llo$¢ punktow= @ —— —~  xwaga kryterium

wysokos¢ prowizji zaoferowana w badanej ofercie

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw.
W kryterium nr 1 mozna uzyska¢ maksymalnie 100,00 pkt.

2.5.  Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w skali od 0,00 do 100,00 pkt.
2.6.  Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktow.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny i przejrzysty.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku .Formularz Ofertowy", wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertoweqgo, z zastrzezeniem pkt. 91 15.

.Formularz Ofertowy" nalezy wypetnic przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez
pozostawienia Sladu np.. komputerowo, dtugopisem, cienkopisem, pidrem lub za pomocg maszyny do
pisania.

Wszelkie poprawki w Ofercie winny by¢ dokonywane poprzez skreslenie omytki oraz postawienie obok
korekty parafki osoby lub 0sdb podpisujgcych Oferte. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania poprawek
omytek w tekscie oferty przy uzyciu korektora lub odrebnymi pismami dotgczonymi do Oferty. W celu
wyeliminowania ewentualnych watpliwosci co do tresci Oferty oraz zapewnienia jej czytelnosci i
przejrzystosci wskazane jest, by w przypadku wystapienia omytki, formularz Oferty ponownie skopiowac i
wypetnic tak, aby nie byto w nim jakichkolwiek poprawek, zmian, korekt itp.
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6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte; ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) spowoduje
odrzucenie ofert zlozonych przez tego Wykonawce. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie
sktadajg jedng wspding oferte.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy oraz
oznaczona co do nazwy i adresu wykonawcy np. przez opatrzenie oferty pieczecig firmowa. Upowaznienie
do dziatania w imieniu Wykonawcy musi zostaé potwierdzone informacjg z odpowiedniego rejestru,
ewentualnie petnomocnictwem lub ciggiem petnomocnictw albo innym dokumentem (np. aktem
powotania).

8. W przypadku podpisania Oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez petnomocnika, nalezy pod
rygorem odrzucenia oferty dotaczy¢ do niej odpowiednie petngmocnictwo w formie oryginatu badZz kopii
potwierdzonej notarialnie.

9. Do Oferty musza by¢ zalagczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajagcego wzorami — zatacznikami, a w
szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje i dane.

10. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty — w formie oryginatu lub poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopii. Poswiadczenie musi by¢ dokonane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

11. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane) w sposdb
trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

12. Na zawartosc oferty sktada sie:

a. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - wzér druku formularza stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

b. Uzupetnione i podpisane Oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatlu w postepowaniu i nie
podlega wykluczeniu wedtug wzordw stanowigcych Zataczniki nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

c. Uzupetnione i podpisane przez Wykonawce Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

13. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej kopercie
opatrzonej nastepujgcymi danymi, wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa Zamawiajgcego:
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
ul. Stablowicka 147, 54-066 Wroctaw

Nazwa Wykonawcy:
........................................ OFERTA dot. zaméwienia pn-
«Usluga rekrutacyjna”
Nr sprawy TZ.2721.15.2019

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM ......... 2019r,,

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac Oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty sg
skuteczne tylko w przypadku, gdy zostaty ztozone przed uptywem terminu sktadania Ofert.
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15.Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej Oferty winny by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujaeych przy sktadaniu Ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy dodatkowo
opatrzyc dopiskiem ,ZMIANA".

16. Wycofanie ztozonej Oferty moze nastgpi¢ tylko w przypadku ztozenia pisemnego powiadomienia o
wycofaniu Oferty z postepowania ofertowego. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,2WYCOFANIE".

17. Zamawiajgcy moze w toku oceny i badania Ofert zgda¢ od Wykonawcdw uczestniczgcych w postepowaniu
ofertowym uzupetnienia Oferty lub ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych Ofert, stosownie do pkt
XIlI' Zapytania ofertowego. Uzupetnienia lub wyjasnienia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w formie
pisemnej lub pocztg elektroniczng.

18. Wykonawca moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2018.419 j.t. ze zm.) rozumie
sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacii albo nie sg tatwo dostepne
dla takich oso6b, oile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zobowigzany
jest wykazag, nie pozniej niz wterminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow wskazanych powyzej.

19. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez wykonawce ztozone w oddzielnej
kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA" lub zszyte oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementow oferty.

20 Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i
oceny ofert

XII. MIEJSCE | TERMIN Zt OZENIA OFERTY

1. Oferte zgodng z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 19.06.2019r. do godz.
11:00.
2. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg poczty tradycyjnej/kuriera (liczy
sie data wplywu) na ponizszy adres Zamawiajgceqgo:
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski O$rodek Rozwoju Technologii
ul. Stablowicka 147, 54-066 Wroctaw
bud. T Recepcja

3. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdznienia) i zostang
niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

4. Przez ziozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ dostarczenie Zamawiajgcemu oferty do
wyzej wskazanego miejsca przed uptywem tego terminu. Data stempla pocztowego nie decyduje o tym, czy
oferta zostata ztozona w terminie.

XIIl. OTWARCIE OFERT ORAZ WYBOR WYKONAWCY

1. Otwarcie Ofert nastapi w dniu 19.06.2019 r. o godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajgcego.
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Po otwarciu ofert zostanie opublikowana na stronie internetowej informacja z otwarcia ofert wraz ze
wskazaniem nazw (firm) oraz adreséw wykonawcaw, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom,
ktorzy ztozyli Oferty w przedmiotowym postepowaniu, za pomocg poczty tradycyjnej lub poprzez wystanie
informacji na adres poczty elektronicznej lub numer fax wskazany przez Wykonawcéw w Ofertach oraz
zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego, niezwtocznie po zakoriczeniu procedury
oceny i badania Ofert i wyborze najkorzystniejszej Oferty.

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktory:

spetni warunki udziatu w postepowaniu,

nie podlega wykluczeniu z postepowania,

ztozy najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw albo ztozyt wadliwe oswiadczenia
i dokumenty, Zamawiajacy wzywa wykonawce do ich uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym.
Zamawiajgcy wzywa wykonawce takze do zlozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych ztozonych o$wiadczen lub dokumentéw.

ZtoZone uzupetnienia lub wyjasnienia nie moga doprowadzi¢ do zmian tresci oferty.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci Oferte wykonawcy, jezeli:

jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego oraz jego zatgcznikéw, z zastrzezeniem sytuacii, gdy
niezgodno$¢ ta stanowi oczywistg omytke pisarskg lub rachunkowg albo inng omytke, nie powodujaca
istotnych zmian w tresci oferty i poprawi jg, informujac o tym Wykonawce, lub wezwaé wykonawce do
ztozenia wyjasnien w zakresie tresci tej oferty; ztozone wyjasnienia nie mogg doprowadzi¢ do istotnych
zmian tresci oferty;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia; cena jest razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamowienia, jezeli budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw; Zamawiajacy przed odrzuceniem oferty wykonawcy wezwie go do udzielenia
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;,

uptynat termin zwigzania oferta, a wykonawca nie wyrazit zgody na jego przedtuzenie;

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej omyiki.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania i zakonczenia ninigjszego postepowania bez wyboru
ofert, jak réwniez jego uniewaznienia. Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwaé jakiekolwiek
roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

XIV. OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu na ztozenie ofert.
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I XV. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri w
imieniu  Zamawiajacego jest: Katarzyna Niedzielska, telefon: 71734 71 55, adres e-mail:

katarzyna.niedzielska@port.org.pl

XVI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM|

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczgce zapytania ofertowego.

2. Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego na  nastepujgcy adres  e-mail:
katarzyna.niedzielska@port.org.pl

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytanie ofertowego. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do
zamawiajgcego nie pozZniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieri albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt.
3.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wykonawcom oraz zamiesci je na stronie BIP
dostepnych pod adresem https://bip.port.org.pl/zamowienia-publiczne/aktualne/, bez wskazania zrddta
zapytania.

7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ zapytania ofertowego. O kazdej takiej zmianie Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie na
stronie internetowej BIP  oraz zawiadomi Wykonawcdw, ktérzy zgtosili swoje zainteresowanie
postepowaniem.

8. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie koniecznos¢ modyfikacji Oferty, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania Ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy i Zamawiajacego
beds podlegaty nowemu terminowi.

XVII. Obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 |

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iwsprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy
informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest: Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju
Technologii, ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw.

2) Z inspektorem ochrony danych wyznaczonym w PORT mozna kontaktowaé sie za posrednictwem adresu
e-mail: iod@port.org.pl.
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Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz f (w zwigzku z realizacjg zadan
Zamawiajacego okreslonych w ustawie z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej tukasiewicz) RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. ,Dostawa systemu
oczyszczania rozpuszczalnikow” (Nr Sprawy: TZ.2721.16.2019) prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

Odbiorcami danych osobowych beda: jednostki przyznajgce finansowanie dla realizacji projektu (m.in.
Narodowe Centrum Nauki), osoby $wiadczace dla Zamawiajgcego ustugi niezbedne dla obstugi dziatalnosci
Zamawiajgcego, w tym m.in. ksiegowe, prawne. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udostepnienia tresci
dokumentow ztozonych w niniejszym postepowaniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, o ile bedg one zawierac informacje publiczne w rozumieniu tej ustawy.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakoniczenia realizacji umowy.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do przekazanych danych osobowych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania przekazanych danych osobowych (Skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym lub zatgcznikami do niego
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw),

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiegj lub panstwa cztonkowskiego),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
przekazanych danych osobowych dotyczgcych wykonawcey narusza przepisy RODO.

[ XVIIl. WYKAZ ZAEACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 - Wzor wykazu ustug

Zatgcznik nr 5 - Wzdr Informacji o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 6 -Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Wykonawcg a

Zatgcznik nr 7 - Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 8 - Wzér umowy

Zamawiajgcym

p.o. Kierownike.
Dziatu Admiffjstracyjnego

Ma&é‘iata aszkowsKa

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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tel: +48 71 72016 01

fax: +48 717201600 FORMULARZ OFERTOWY

email: biuro@port.org.pl
1. ZAMAWIAJACY:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
ul. Stablowicka 147
54-066 Wroctaw

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostata zlozona przez:

Ja/ My, NIZEJ POARISANY/T e ssesesenessssss s

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

TZ.2721.15.2019

L.p. NAZWA WYKONAWCY/OW ADRES/Y
WYKONAWCY/OW

NIP, REGON
WYKONAWCY/OW

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM:

Imie i Nazwisko

Adres e-mailowy,

numer telefonu

4. Skiadajac oferte w zapytaniu ofertowym na zamdwienie p.n.:

«Ustuga rekrutacyjna”

oferuje/my wykonanie przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie objetym w zapytaniu na

nastepujgcych warunkach:

Oferowana prowizja
od rocznego
wynagrodzenia kandydata w %

Rodzaj ptatnosci Kwota netto w PLN
| transza
Il transza
ill transza saldo
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Oswiadczamy/y, Ze:
v Nie zamierzam (-y) zleca¢ wykonania czesci ustug podwykonawcom (nalezy skreslié

jezeli nie dotyczy).

www port org.pl

v Zamierzam (-y) zleci¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgcego zakresu ustug
(nalezy wypetni¢ ponizszg tabele, jezeli dotyczy lub skresli¢ jezeli nie dotyczy):

L.p. Czesci zamowienia - zakres ustug, jakie Firma (nazwa) podwykonawcy
Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom
1.
2.

OSWIADCZAM, ZE:
1. niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,
2. akceptuje(emy) bez zastrzezen Istotne Postanowienia Umowy przedstawiony w Zataczniku nr

8 do zapytania ofertowego,

3. w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje(emy) sie zawrzeé
umowe w miejscu i terminie, jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego,
4. sktadam(y) niniejsza oferte [we wtasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o

udzielenie zamodwienialx;

5. Oswiadczam/my, ze wypetnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Jub art.
14 RODO4+ wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/liSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w
przedmiotowym postepowaniu**,

*niepotrzebne skresli¢

Osoba skiadajgca oswiadczenie swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej,
wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego.

5. Podpis(y):

I.p. | Nazwisko i imie osoby (0sdb) | Podpis(y) osoby(osdb) Pieczec(cie) Miejscowosé
upowaznionej(ych) do upowaznionej(ych) do Wykonawcy i data
podpisania niniejszej oferty w | podpisania niniejszej oferty w (6w)
imieniu Wykonawcy(dw) imieniu Wykonawcy(ow)

1)

2)
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Zatacznik nr 2 do Zapytania
Nr sprawy: TZ.2721.15.2019

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
Na potrzeby postgepowania o udzielenie zamdwienia publicznego p.n.:

«Ustuga rekrutacyjna”

prowadzonego przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
os$wiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy
Pzp.

{miejscowosc),

(podpis)
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
.................... ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
wart. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie
art. 24 wust. 8 wustawy Pzp podjgtem npastepujgce srodki naprawcze:

(miejscowosé)

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktdrego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu,

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

(miejscowosd),

(pOdeS) .............
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
(podac petng nazwe/firme, adres, a takze NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
nie podlega/g wykluczeniu z postepowania udzielenie zamowienia.

....................... dnia ..o I
(miejscowosc)

(podpis)
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Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000300736
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(podpis)

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technalogii jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroclawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000300736
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Zatacznik nr 3 do Zapytania
Nr sprawy: TZ.2721.15.2019

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

(sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego p.n.:
«Ustuga rekrutacyjna”

prowadzonego przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii
o$wiadczam, co nastepuije:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Zapytaniu
Ofertowym oraz w jego zatgcznikach, w tym w OPZ i wzorze umowy.

....................... dnia ..o T
(miejscowosc)

(podpis)

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologn jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dia Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000300736
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

zamawiajgcego w Zapytaniu Ofertowym polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... dnia .o T
(miejscowosc)

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w bigd przy przedstawianiu informacii.

....................... dnia oo T
(miejscowosc)

(podpis)

Siec Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologi jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dia Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000300736
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Zatacznik nr 4 do Zapytania

Nr sprawy: T2.2721.15.2019
Wykonawca:

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacjt)

WYKAZ USLUG
DOSWIADCZENIE WYKONAWCY
Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zamdwienia pn.;
+Usluga rekrutacyjna”

na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej opisanego przez
Zamawiajgcego, oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma wykonata w ciggu ostatnich trzech lat
(przed uptywem terminu sktadania ofert), nastepujgce zaméwienia (ustugi ):

Nazwa zamowienia Przedmiot zamowienia Nazwa podmiotu Termin
Lp. (szczegdtowy opis ustugi (Zamawiajgcego) wykonania
z ktorego bedzie wynikato spetnienie
warunku opisanego w Zapytaniu pkt VI 1.1.
1 2 3 4 6

1
2
3

....................... dnia ...

(MigisCowosSC) o e—

(podpis)

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia Fabrycznej we Wroctawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000300736
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Zatacznik nr 5 do Zapytania
Nr sprawy: T2.2721.15.2019

Wykonawca

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zamdwienia pn.:
+Ustuga rekrutacyjna”

Niniejszym os$wiadczam, Zze naleze+/ nie naleze* do tej samej grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami,
ktorzy ztozyli odrebne ofertyx,

Wykaz wykonawcow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, ktérzy zlozyli oferty (jezeli dotyczy)
Lp. Nazwa podmiotu

*/niepotrzebne skresli¢

dnia .... T
(miejscowosc)

(podpis)

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT Poiski Osrodek Rozwoju Technologii jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000300736
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Zatagcznik nr 6 do Zapytania
Nr sprawy: TZ.2721.15.2019

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych
pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym

TZ.2721.15.2019

OSWIADCZENIE

(miejscowosé, data)

NAZWA WYKONAWCY

ADRES

OSOBA DO KONTAKTU:

Imie i nazwisko

Adres:

Telefon

e-mail

Niniejszym, nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia

ja, nizej podpisany ................
(imie i nazwisko osoby upr

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

awnionej do reprezentowania Wykonawcy)

(dane Wykonach — petna nazwa i adres flrmy)

oswiadczam, ze:

Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym, tzn. nie wystepuja zadne powigzania
kapitatowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powigzarn miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawea, polegajace w
szczegolnosci na:

Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozweju Technologii jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu Vi Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000300736
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e uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej
¢ posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji
o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(Pieczec firmowa i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

Siec¢ Badawcza Lukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologi jest zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000300736



Zatacznik nr 7 do Zapytania
Nr sprawy: TZ.2721.15.2019

Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga rekrutacyjna polegajace na:

o poszukiwaniu, doboru i zaprezentowaniu Zamawiajgcemu kandydatow na wskazane
przez Zamawiajgcego stanowiska, ktérzy spetnia¢ bedg okreslone przez Zamawiajgcego
wymagania — minimum 3 kandydatadw,

e posredniczeniu w komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym i Kandydatem w procesie
rekrutacji, w tym w szczegdlnosci organizacji spotkan Zamawiajgcego z Kandydatem oraz
przekazywania informacji zwrotnych Kandydatom,

o zweryfikowaniu informacji podanych przez Kandydata w jego CV oraz na zyczenie
Zamawiajgcego, zebraniu referencji od poprzednich pracodawcow Kandydata,

dla stanowisk menedzerskich w Instytucie.
Zlecanie ustugi:

Ustugi beda zlecane przez Zamawiajacego poprzez przekazanie Wykonawcy zamdwienia
zawierajagcego nazwe stanowiska, opis zadan i wymagania stawiane Kandydatom.

Prezentacja Kandydatow - forma i zasady:

a. Pisemny Raport zawierajgcy CV i charakterystyke rekomendowanych kandydatéw
(dotyczacg ich doswiadczen, osiggnieé, poziomu kompetencji, motywacji) wraz
z informacjami o oczekiwaniach finansowych, dostepnosci czasowej i wnioskow
z przeprowadzonych rozméw rekrutacyjnych.

b. Prezentacja Kandydata bedzie poprzedzone przestaniem Zamawiajgcemu jego imienia i
nazwiska celem weryfikacji, czy nie zostala on wczesniej zaangazowany w proces
rekrutacyjny na dane stanowisko u Zamawiajgcego (czy Zamawiajacy nie pozyskat
wczesniej z innego zrodta niz od Wykonawcy CV tej osoby w zwigzku z jej
zainteresowaniem udziatem w rekrutacji na dane/ lub podobne stanowisko.

c. Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o wczesniejszym zaangazowaniu danej
osoby w proces rekrutacyjny na stanowisko, Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu
raportu na temat tej osoby a jej ewentualne zatrudnienie nie bedzie powodowato po
stronie Zamawiajgcego obowigzku zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy.

d. Kandydat bedzie traktowany jak Kandydat zarekomendowany Zamawiajgcemu przez
Wykonawce przez okres 24 miesiecy od dnia przedstawienia Zamawiajgcemu raportu. W
przypadku zaakceptowania kandydata do zatrudnienia przed uplywem tego okresu,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za realizacje ustugi rekrutacyjnej.

Gwarancja:

a. Wykonawca udziela zamawiajgcemu  gwarancji  dotyczacej  zatrudnionego
zarekomendowanego Kandydata.

b. Okres gwarancji, ktérej bieg bedzie rozpoczynat sie w dacie rozpoczecia zatrudnienia
Kandydata okreslonej w dokumencie stanowigcym podstawe nawigzania stosunku
prawnego miedzy Kandydatem a Zamawiajgcym wynosi 12 miesiecy.

Dziatalnos¢ konkurencyjna
a. Wykonawca zobowigzuje sie nie prowadzi¢ aktywnych poszukiwan u
Zamawiajacego na rzecz innych podmiotow przez okres 24 miesiecy, liczgc od dnia
zakonczenia wykonywania ostatniego Zaméwienia w ramach zawartej umowy.



6.

b. Osoby zatrudnione w wyniku rekomendacji Wykonawcy pozostajg wytgczone z
jakichkolwiek dziatan rekrutacyjnych inicjowanych przez wykonawce przez catly
okres ich zatrudnienia przez Zleceniodawce.

Wylacznosé
Okreslana kazdorazowo indywidualnie w kazdym Zamowieniu.

Il. Wynagrodzenie:

1,

W celu wyliczenia oferowanej prowizji od rocznego wynagrodzenia zasadniczego kandydata
W %, Zamawiajacy na pisemny wniosek Wykonawcy udzieli informacji o planowanej
wysokosci wynagrodzenia na dane stanowisko ( wysoko$¢ wynagrodzenia stanowi dang
wrazliwg).

W celu uzyskania informacji nalezy ztozy¢ wniosek do Pani Beaty Bocian na adres e-mail:

beata.bocian@port.org.pl

2. Rozliczenie za ustuge nastepuje w trzech transzach:
a. Itransza: ptatna po przyjecie zlecenia, nie wieksza niz 4000 PLN netto
b. Il transza: ptatna po zaprezentowaniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego co
najmniej 3 zarekomendowanych kandydatéw, nie wieksza niz 7000 PLN netto
c. 1l transza: pozostata kwota stanowigca roznice pomiedzy catoscig honorarium a
whniesionymi juz czesciami wynagrodzenia, po zatrudnieniu zarekomendowanego
przez Wykonawce Kandydata.
3. Pilatnos¢ za ustuge: 30 dni od daty otrzymania przez zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.
lll. Elementy oferty:
e Oferta cenowa
e Opis przebiegu procesu rekrutacyjnego — harmonogram i zasady przeprowadzania procesu
rekrutacyjnego.
» Referencje od min. 3 wykonawcow
e Opis przyktadowych realizacji potwierdzajgcych doswiadczenie w realizacji projektéw
rekrutacyjnych kadry naukowej w obszarze badan i rozwoju w Life Science — min 10 na
stanowiska menedzerskie lub naukowe (z poziomu Principal/Senior Scientist)
Iv. Kryteria oceny ofert:

Wysokos¢ prowizji od rocznego wynagrodzenia kandydata wyrazona w %

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek posiadania
doswiadczenia w realizacji globalnych proceséw rekrutacyjnych (pozyskiwanie kandydatéw z Polski i z
poza granic Polski do pracy na terenie PL) kadry naukowej w obszarze badarn i rozwoju w dziedzinie
Life Science potwierdzone zrekrutowaniem po min 10 oséb w kazdym roku (w ciggu ostatnich dwdch
lat) na stanowiska menadzerskie i naukowe (z poziomu Principal/Senior Scientist) z obszaru badari i
rozwoju w dziedzinie Life Science (naukowcy po doktoratach, stazach podoktorskich oraz z
doswiadczeniem w przemysle).



Wroctaw, ..... 2019

UMOWAnr .........

o swiadczenie ustug rekrutacyjnych

zawarta dnia .................. 2019 r. (zwana dalej ,Umowa") pomiedzy:

(]

reprezentowang przez [__],

zwang dalej Zleceniobiorcg lub Wykonawca,

a

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii z siedzibg we Wroctawiu, przy
ul. Stabtowickiej 147, 54-066 Wroctaw, paristwowg osobg prawng posiadajacg osobowo$¢ prawng, bedaca
instytutem wchodzacym w sktad Sieci Badawczej tukasiewicz, postugujgcym sie wpisem do KRS nr 0000300736,
posiadajgcym numer identyfikacji podatkowej NIP [__],

reprezentowanym przez: dra Andrzeja Dybczyiiskiego — Dyrektora

zwanym dalej Zamawiajgcym.

81
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem Umowy jest stata wspdtpraca pomiedzy Zleceniobiorcg i Zamawiajgcym w zakresie
poszukiwan, doboru i zaprezentowaniu Zamawiajgcemu kandydatéw na wskazane przez Zamawiajgcego
stanowiska, ktérzy spetnia¢ bedg okreslone przez Zamawiajgcege wymagania (ustugi headhunterskie).

Ustugi bedg zlecane przez Zamawiajacego poprzez przekazanie Zleceniobiorcy Zamdwienia przygotowanego
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy (,Zaméwienie"), zawierajgcego co
najmniej szczegdtowy opis stanowiska i wymagania stawiane kandydatom.

Zleceniobiorca wyszukuje kandydatow, ktérzy spetniac bedg okreslone przez Zamawiajgcego wymagania na
stanowisko wskazane w Zamdéwieniu oraz w innych przekazanych Zleceniobiorcy dokumentach.

§2
WYLACZNOSC

Strony postanawiajg, iz informacja o wytgcznosci w zakresie realizacji Przedmiotu Umowy bedzie kazdorazowo
ustalana indywidualnie dla danego Zamodwienia przez Zamawiajgcego | wskazywana wyraznie w Zamdwieniu. W
braku takiego wyraznego wskazania, uznaje sie, ze rekrutacja objeta Zamowieniem nie jest zlecona Zleceniobiorcy
do realizacji na prawach wylgcznosci. Za wytgczno$é w rozumieniu niniejszej Umowy rozumie sie to, ze
Zamawiajacy nie bedzie korzystat z podmiotow trzecich, ale wcigz moze prowadzic rekrutacje samodzielnie.

§3
ZASADY PRZEPROWADZENIA PROCESU REKOMENDACJI KANDYDATOW
Zleceniobiorca w ciggu maksymalnie 6 (szesciu) tygodni od przestania Zamdwienia od Zamawiajacego
przedstawi Zamawiajgcemu Liste Rekomendowanych Kandydatdw, obejmujgcg minimum 5 (pieciu)

kandydatéw dla jednego stanowiska, spetniajacych wymagania okreslone przez Zamawiajgcego (wskazane w
Zamoéwieniu oraz w innych przekazanych Zleceniobiorcy dokumentach) i wyrazajgcych cheé podjecia



zatrudnienia u Zamawiajgcego wraz z indywidualnymi Raportami na temat kazdego kandydata zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy (,Raport”).

Raporty uwzglednia¢ bedg w szczegdlnosci przebieg kariery zawodowej, wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe, opis kluczowych umiejetnosci, profil osobowosciowy, motywacje kandydatéw do podjecia
zatrudnienia oraz wnioski z rozméw rekrutacyjnych przeprowadzonych przez Zleceniobiorce.

Raporty bedg zawiera¢ rowniez kluczowe informacje na temat kandydatéw majgce istotne znaczenie przy
podjeciu decyzji o ich zatrudnieniu w tym m.in.. mozliwy termin podjecia wspdtpracy z Zamawiajgcym,
oczekiwania finansowe wraz z bonusami i dodatkowymi pakietami.

Prezentacja Zamawiajgcemu Raportu o kandydacie bedzie poprzedzona przestaniem Zamawiajacemu jego
imienia i nazwiska celem weryfikacji, czy nie zostat on wczesniej zaangazowany w procesy rekrutacyjne
prowadzone przez Zamawiajgcego. Wczesniejsze zaangazowanie w procesy rekrutacyjne oznacza, iz
Zamawiajgcy z innego Zrodta niz Zleceniobiorca pozyskat CV tego kandydata. Jezeli Zamawiajgcy
poinformuje Zleceniobiorce o wczesniejszym zaangazowaniu danej osoby w proces rekrutacyjny
Zleceniobiorca nie przedstawi Zamawiajgcemu Raportu na temat tej osoby a jej ewentualne zatrudnienie nie
bedzie powodowato po stronie Zamawiajgcego obowigzku zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy, o ktorym
mowa w art. 4 ust. 1 Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przedstawiania cotygodniowych Raportéw Progresji dotyczacych
postepow w realizacji Przedmiotu Umowy. Raporty zawiera¢ bedg informacje dotyczace zidentyfikowanych
kandydatéw do danego stanowiska, wtgcznie z imieniem i nazwiskiem, nazwa stanowiska, nazwa aktualnego
pracodawcy oraz komentarzem Zleceniobiorcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przeprowadzenia spotkai z kandydatami rekomendowanymi przez
Zleceniobiorce i zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego w terminie do 15 (pigtnastu) dni roboczych od daty
zaprezentowania kandydata (przestania indywidualnego Raportu) za posrednictwem poczty elektronicznej,
chyba zZe zawiadomi wczesniej Zleceniobiorce, ze z przyczyn uzasadnionych waznymi wzgledami
biznesowymi Zamawiajgcego lub lezacych po stronie kandydata dotrzymanie tego terminu bedzie nie
mozliwe oraz wyznaczy inny termin. Termin spotkari z kandydatami ustala Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie w terminie nie diuzszym niz w ciggu 10 (dziesieé) dni roboczych od daty
zakonczenia ostatniego etapu procesu weryfikacji zarekomendowanego kandydata, przekazaé Zleceniobiorcy
za posrednictwem poczty elektronicznej decyzje dotyczaca zaprezentowanych kandydatéw. Decyzja nie
stanowi jakiegokolwiek zobowigzania Zamawiajgcego wzgledem Zleceniobiorcy. Zamawiajgcy samodzielnie
ustala ilo$¢ i czas trwania poszczegolnych etapdw rekrutacji zarekomendowanych kandydatéw.

Podpisanie przez Zamawiajgcego z kandydatem umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, kontraktu
menedzerskiego badz nawigzanie jakiekolwiek innego stosunku prawnego majacego na celu $wiadczenie
pracy lub wykonywanie ustug bedzie réwnoznaczne z zakoriczeniem procesu rekrutacii.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do powiadomienia Zleceniobiorcy o podpisaniu ktéregokolwiek z wyzej
wymienionych dokumentdw za posrednictwem poczty elektronicznej w terminie do 5 (pieciu) dni roboczych.

§4
WYNAGRODZENIE

W przypadku prawidtowego wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy przez Zleceniobiorce,
Zamawiajgcy zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto za realizacje projektu w wysokosci ... % rocznego
wynagrodzenia podstawowego (zasadniczego) brutto zatrudnionego kandydata. Wynagrodzenie bedzie
powigkszone o podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcym prawem podatkowym. Dla unikniecia watpliwosci
Strony zgodnie wskazuja, ze w przypadku skorzystania z gwarancji wskazanej w art. 6 i zatrudnieniu innego
pracownika na to samo miejsce, chocby za inng ptace, wynagrodzenie nie ulega zmianie.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w nastepujacy sposob, w trzech czesciach, w tym w dwdch zaliczkach:

a. | zaliczka: PLN [__] (stownie: [__] i 00/100) brutto, ptatne kazdorazowo po przyjeciu przez
Zleceniobiorce kazdego Zamdwienia. Zaliczka do rozliczenia;



b. Il zaliczka: ... PLN [__] (stownie: [__] i 00/100) brutto, ptatne kazdorazowo po zaprezentowaniu i
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego Listy Rekomendowanych Kandydatéw. Przynajmniej trzech
kandydatéw zaakceptowanych do spotkan oznacza akceptacje Listy Rekomendowanych
Kandydatéw. Zaliczka do rozliczenia;

c. |l ptatnos¢ (zasadnicza czes¢ wynagrodzenia): pozostata kwota stanowigca rdznice pomiedzy
caloscig wynagrodzenia obliczonego zgodnie z ust. 1 a wniesionymi juz zaliczkami (po zatrudnieniu
kandydata).

3. Strony ustalaja, ze wysoko$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy za wszystkie zrealizowane ustugi rekrutacyjne
nie przekroczy kwoty 125 000, 00 (stownie: sto dwadziescia piec¢ tysiecy ztotych 00/100) netto, powiekszonej
o nalezny podatek VAT, czyli 1563 750, 00 z} (stownie: sto piecdziesiat trzy tysigce siedemset piecdziesiat
ztotych i 00/100) brutto.

4. Pfatnosci, o ktérych mowa w niniejszej umowie bedg dokonywane na podstawie faktur wystawionych przez
Zleceniobiorce w terminie miesigca od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawione;
faktury, przelewem na rachunek bankowy podany na fakturze.

5. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 przystlugiwa¢ bedzie Zleceniobiorcy takie wtedy, gdy
zarekomendowany przez Zleceniobiorce kandydat otrzymat informacje negatywng co do zatrudnienia na
stanowisku okreslonym w Zamowieniu ale zostat zatrudniony bezposrednio przez Zamawiajgcego na
stanowisku, ktdre nie byto objete realizacjg danego Zlecenia. Zasada ta obowigzuje przez 18 miesiecy od dnia
zakonczenia Zamédwienia.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy zatrudni wiecej niz jednego Kandydata, wynagrodzenie Zleceniobiorcy za
kazdg kolejng osobe wynosi¢ bedzie 50% wynagrodzenia, o ktérym mowa ust. 1, przy czym wynagrodzenie to
bedzie liczone z odniesieniem do wynagrodzenia uzgodnionego z tg kolejng osoba.

7. Zleceniobiorcy nie przystuguje jakiekolwiek inne wynagrodzenie niz to, o ktérym mowa w ust. 1.

8. Strony zgodnie postanawiajg, ze jesli wynagrodzenie Zleceniobiorcy nalezne mu zgodnie z wyliczeniem
wskazanym w ust. 1 miatoby przekroczy¢ limit wynagrodzenia okreslony w ust. 3, to wynagrodzenie to
zostanie obnizone do wysokosci limitu wskazanego w ust. 3, a Zleceniobiorcy nie bedzie stuzyé zadne
roszczenie o jakiekolwiek podwyzszenie czy dodatkowe wynagrodzenie, ktdre to ryzyko na siebie w petni
przyjmuje.

§5
CZAS TRWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 12 (dwunastu) miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania
maksymalnej wartosci Umowy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej. W przypadku
niewyczerpania maksymalnej wartosci Umowy we wskazanym okresie, Strony moga w drodze aneksu przedtuzyé
czas trwania Umowy o maksymalnie jeden rok.

§6
GWARANCJA

1. Zleceniobiorca udziela Zamawiajgcemu gwarancji dotyczacej zatrudnionego Kandydata, opisane] w
niniejszym artykule.

2. Okres gwarancji, ktdrej bieg bedzie rozpoczynat sie w dacie rozpoczecia zatrudnienia kandydata okreslonej w
dokumencie stanowigcym podstawe nawigzania prawnego stosunku pracy lub wspdtpracy miedzy
kandydatem a Zamawiajacym wynosi 12 miesiecy. Dla unikniecia watpliwosci, w razie, gdy zgtoszenie
zadania realizacji gwarancji nastgpi przed ww. terminem, realizacja gwarancji nastgpi niezaleznie od uptywu
terminu gwarancji.

3. Jezeli umowa o prace zawarta z zarekomendowanym przez Zleceniobiorce kandydatem zostanie rozwigzana
poprzez wypowiedzenie lub bez zachowania okresu wypowiedzenia przez kandydata lub Zamawiajacego, z
przyczyn nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego, lub poprzez porozumienie stron, lub jesli wybrany kandydat



nie podejmie pracy w okreslonym przez Zamawiajagcego dniu albo kandydat zaakceptowany przez
Zamawiajgcego zrezygnuje z zawarcia umowy z Zamawiajgcym przed dniem jej zawarcia, Zleceniobiorca w
ramach zobowigzan gwarancyjnych, zobowigzuje sie do zarekomendowania przynajmniej trzech nowych
kandydatow spetniajgcych warunki Zamawiajgcego okreslone w Zamowieniu, innych niz wskazani w
Raporcie w terminie nie dtuzszym niz 3 tygodnie od dnia poinformowania Zleceniobiorcy o zdarzeniach, o
ktérych mowa powyzej w niniejszym ustepie, bez pobierania dodatkowego wynagrodzenia.

4. Gwarancja nie ma zastosowania w przypadku kandydatdw, z ktérymi rozwigzanie umowy o prace nastgpi w
wyniku zwolnieri grupowych, likwidacji stanowiska lub z innej przyczyny lezacej wytgcznie po stronie
Zamawiajgcego jako pracodawcy.

5. Gwarancja przystuguje jednokrotnie oraz ma zastosowanie wytgcznie w przypadku, gdy Zamawiajgcy zaptaci
Zleceniobiorcy w catosci wynagrodzenie okreslone w art. 4 ust. 1 za danego kandydata oraz gdy nie ulegnie
zmianie profil stanowiska, na ktérym zatrudniony zostat zaprezentowany przez Zleceniobiorce Kandydat.

§7
DZIALALNOSC KONKURENCYJNA

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie i zapewnia, iz w terminie 24 miesiecy od daty zatrudnienia przez
Zamawiajgcego kandydata nie bedzie podejmowat jakichkolwiek dziatan rekrutacyjnych na rzecz innych
podmiotow wobec pracownikéw Zamawiajgcego, z wytgczeniem pracownikow Zamawiajgcego w okresie
wypowiedzenia.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie i zapewnia, ze nie bedzie podejmowat jakichkolwiek dziatan rekrutacyjnych na
rzecz innych podmiotdw wobec osob zatrudnionych w wyniku wykonania przez Zleceniobiorce zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej Umowy podczas catego okresu ich zatrudnienia przez Zamawiajgcego.

§8
KARY UMOWNE

W przypadku nieterminowego wywigzania sie z realizacji Umowy Zleceniobiorca zaptaci Zamawiajgcemu kare w
wysokaosci PLN 500 za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

§9
POUFNOSC | DANE OSOBOWE

1. Strony zobowigzujg sie do zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej Umowy zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych)(,RODO").

2. Kazda ze Stron bedzie samodzielnym administratorem danych osobowych kandydatéw, a w wykonaniu
Umowy Zleceniobiorca bedzie udostepniat Zamawiajgcemu dane osobowe kandydatdéw, na zasadach
okreslonych w Zatgczniku do niniejszej Umowy - Zasady udostepnienia danych osobowych w zwigzku z
realizacjg przedmiotu Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zrealizowa¢ wobec kandydatdw obowigzki informacyjne wynikajgce z RODO,
w tym wynikajgce z faktu udostepniania danych osobowych kandydatéow Zamawiajgcemu.

4. Strony zobowigzujg sie do zapewnienia bezpieczenstwa danych kandydatéw zgodnie z obowigzujgcym
przepisami prawa.

5. Dane osobowe kandydatéw bedg udostepniane Zamawiajgcemu wytgcznie dla celdow wykonania niniejszej
Umowy, w sposéb okreslony w niniejszej Umowie.



Strony niniejszej Umowy zobowigzujg sie do nieujawniania osobom trzecim postanowieri niniejszej Umowy
oraz wszelkich dokumentdéw i informacji uzyskanych w zwigzku lub przy okazji wykonywania niniejsze;
Umowy. Zakaz ten nie dotyczy ujawnienia informacji w zakresie wymaganym przepisami prawa lub na
zadanie uprawnionych organdw (w takim przypadku Strona zobowigzana do ujawnienia niezwtocznie
poinformuje drugg Strone o koniecznosci ujawnienia danych oraz o zakresie, w jakim dane zostang
ujawnione) ani ujawnienia postanowien niniejszej umowy pracownikom lub osobom wspétpracujacym ze
Stronami, ktére w imieniu Stron wykonywac bedg obowigzki wynikajace z niniejszej umowy.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie ewentualne spory mogace wynikngé na tle stosowania niniejszej umowy, ktére nie zostang
rozstrzygnigte przez Strony na drodze polubownej, rozstrzygnie sad miejscowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz jej zalgcznikdw, odstapienia od Zamdwieni i rozwigzanie niniejszej
umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wszelka inna korespondencja powinna by¢
kierowana na pi$mie badZ na nastepujgce adresy e-mail: hr@port.org.pl.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Zamowienia w catosci lub czesci w kazdym czasie, poprzez zozenie
pisemnego oswiadczenia (co moze nastgpi¢ rowniez poprzez przestanie poczty elektroniczng podpisanego
przez Zamawiajgcego skanu dokumentu).

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie, ze skutkiem natychmiastowym. Jesli
Zamawiajacy zdecyduje sie na rozwigzanie Umowy w trakcie procesu rekrutacyjnego po przestaniu przez
Zleceniobiorce i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego Listy Rekomendowanych Kandydatéw, to Strony
postanawiajg, ze kwota zaptaconych juz a nierozliczonych zaliczek okre$lonych w art. 4 ust. 2 pkt. a i b nie
podlega zwrotowi i zostaje przy Zleceniobiorcy jako jego catkowite wynagrodzenie z tytutu wykonywania
Umowy, a Zleceniobiorca nie moze zgdac nic ponad to.

Zleceniobiorca ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie, poprzez zlozenie pisemnego
wypowiedzenia (co moze nastgpi¢ rowniez poprzez przestanie pocztg elektroniczng podpisanego przez
Strone skanu dokumentu), jednakze Umowa nie moze rozwigza¢ sie wczeéniej niz po przestaniu i
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego Listy Rekomendowanych Kandydatéw we wszystkich Zamowienia
otwartych na dzien ztozenia oswiadczenia o wypowiedzeniu. Kwoty uiszczonych Zleceniobiorcy zaliczek
podlegajg zwrotowi.

Do niniejszej Umowy nie majg zastosowania zadne wzorce umow stosowane przez jakgkolwiek ze Stron.
Zatgczniki:
— Zasady udostepnienia danych osobowych w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy.

Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZLECENIOBIORCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr ... do Umowy nr ...............

Zasady udostepnienia danych osobowych w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy

§1

W zwigzku wykonywaniem przedmiotu Umowy, Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu Dane osobowe
Kandydatdw, ktorych jest administratorem, na zasadach okreslonych w niniejszym Zatgczniku.

Dane Osobowe mogg byé przetwarzane wytacznie w celu i zakresie wykonania przez Wykonawce
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy. Wykonawca oswiadcza, ze jako podmiot swiadczacy ustugi, dziatajgc
Jjako samodzielny administrator danych przetwarza dane osobowe w celu $wiadczenia ustug rekrutacyjnych
na rzecz PORT, oraz dokonywania rozliczen z tego tytutu. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac¢ Dane
osobowe wylgcznie w celu nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

§2

Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by
przetwarzanie Danych osobowych spefniato wymogi przetwarzania zgodnego z przepisami, o ktérych
mowa w ust. 2 lit. a), i chronito prawa oséb, ktérych dane osobowe dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

a) przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym prowadzi¢ wymagang
prawem dokumentacje oraz stosowaé wszelkie Srodki techniczne i organizacyjne stuzace
bezpieczeistwu Danych osobowych, w szczegdlnosci przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz.Urz.UE.L Nr
119, str. 1 ze zm.),

b) postugiwacé sie przy wykonywaniu Umowy jedynie osobami, ktorym zostato udzielone imienne
upowaznienie do przetwarzania Danych osobowych w formie pisemnej;

c) przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktorym ma by¢ nadane powyzsze upowaznienie, z tematyki ochrony
danych osobowych oraz odpowiedzialnosci administracyjnej, karnej i cywilnej z tytutu
nieprzestrzegania przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych;

d) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania Danych osobowych;

e) zobowigza¢, w formie pisemnej, osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy do
zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

f) wspdipracowac z Zamawiajacym w razie prowadzenia kontroli w zakresie przetwarzania Danych
osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z prowadzonym przez Zamawiajgcego
sprawdzeniem;

) przekazywaC Zamawiajgcemu kopie protokotdw kontroli, wystgpien Iub stanowisk organdw,
skierowanych do Wykonawcy, w zwigzku z przetwarzaniem przez niego ujawnionych przez
Zamawiajgcego Danych osobowych, bez odrebnego wezwania Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w
ciggu 3 dni od dnia ich otrzymania.

Wykonawca uznaje obowigzek ochrony danych osobowych za obowigzek wszystkich cztonkéw personelu
Wykonawcy, pracownikow, wspotpracownikéw, podwykonawcéw oraz innych osob, ktérymi postuguje sie
przy wykonywaniu przedmiotu Umowy, niezaleznie od stosunku prawnego tgczgcego Wykonawce z
powyzszymi osobami. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuije sie, ze w przypadku, gdy ktérakolwiek z oséb
wskazanych w zdaniu poprzednim naruszy zasady przestrzegania ochrony danych osobowych, Wykonawca
niezwtocznie odsunie jg od wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy oraz
uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.



§3

T Wykonawca jest upowazniony do powierzenia przetwarzania Danych osobowych podmiotom, ktére
gwarantujg odpowiednie gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie przez te podmioty danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb,
ktérych powierzone dane osobowe dotyczg. Wymagania wskazane w § 2 stosuje sie odpowiednio do
podmiotdw, ktérym Wykonawca powierza przetwarzanie Danych osobowych.

2. Wykonawca nie jest uprawniony do przekazywania Danych oscbowych poza terytorium Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

§4

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia powziecia informacji,
zawiadomi¢ Zamawiajgcego | Osobe Uprawniong o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli w zakresie przetwarzania Danych osobowych u Wykonawcy
oraz umozliwi¢ udziat Zamawiajgcego i Osobie Uprawnionej w tej kontroli, o ile nie sprzeciwiajg sie
temu przepisy prawa bezwzglednie obowigzujgcego ani organ prowadzgcy kontrole;

b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony Danych osobowych
prowadzonych przez organy administracji panstwowej lub samorzadowej, w tym w szczegolnosci
przez krajowy organ nadzoru (w tym w szczegdlnosci wszelkiej korespondencji z ww. organami,
decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skarg, prowadzonych lub zapowiedzianych
kontrolach), Policje lub sad (w tym w szczegdlnosciach wszelkich postepowaniach, ktérych
przedmiotem bytoby przetwarzanie danych osobowych), chyba ze bedzie to sprzeczne z decyzjg
wydang przez organy administracji publicznej lub z przepisami prawa — o ktdrych posiada wiedze.

§5

1. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie poinformowac Osoby Uprawnione o przystugujgcych jej prawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich Danych osobowych przez Wykonawce, w szczegolnosci o tym, ze jest
Administratorem ich Danych osobowych oraz, ze Dane osobowe Oséb Uprawnionych bedg przetwarzane
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (OJ L 119, 4.5.2016, p. 1-88).

2. Wykonawca jest zobowigzany réwniez spetni¢ wzgledem Osob Uprawnionych obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13-14 RODO.

§6

1. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$é za naruszenie wymienionych w niniejszym zatgczniku
warunkdéw przetwarzania Danych osobowych lub wtasciwych przepiséw.

2 W przypadku naruszenia przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich ewentualnych kosztéw poniesionych
przez Zamawiajgcego, wynikajacych z prawomocnego orzeczenia sagdowego, ostatecznej decyzji organu
lub zawartej za zgodg Zamawiajgcego ugody, w tym kosztéw publikacji orzeczenia lub o$wiadczenia,
kosztéw procesu, odszkodowan, zadoscuczynien, ktdre ten ewentualnie poniesie w zwigzku z naruszeniem
przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych z przyczyn lezacych po stronie Wykaonawcy. W razie
wytoczenia przez osobe trzecig powddztwa przeciwko Zamawiajgcemu z tytutu naruszenia praw osoby
trzeciej w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca wstapi do postepowania w charakterze Strony pozwanej, a w razie
braku takiej mozliwosci wystapi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej. Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu ww. koszty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sie orzeczenia, wydania
ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.



