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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowego (25-26 kwietnia 2019
r.) spotkania o tematyce naukowej, zwanego dalej ,Kongresem"”, w tym m.in.:

a.
b.

>

Przygotowanie i realizacja szczegdétowego scenariusza Kongresu,

Zapewnienie namiotéw konferencyjnych na 600 osdb oraz 400 oséb (w tym zamodwienie
namiotéw, montaz i demontaz), wraz z niezbednymi urzgdzeniami zapewniajgcymi
odpowiednig temperature wewnatrz namiotéw (w zaleznosci od warunkdéw
atmosferycznych) oraz cyrkulacje powietrza,

Zapewnienie aranzacji namiotéw konferencyjnych, sal konferencyjnych oraz foyer
w PORT Polskim Osrodku Rozwoju Technologii we Wroctawiu wraz z niezbedng
scenografig, oéwietleniem oraz nagtosnieniem i systemem informacyjnym (tabliczki
informacyjne, drogi ewakuacyjne, sprzet ppoz.),

Zapewnienie programu artystycznego wydarzenia (opisanego szczegdtowo w dalszej
czesci OPZ, m.in.: koncert zespotu w pierwszym dniu Kongresu oraz oprawa muzyczna
podczas spotkania integracyjnego np. Dj) oraz realizacja wydarzenia artystycznego w
miejscu organizacji Kongresu w dniu 25 kwietnia br.,

Przygotowanie graficzne projektéw, produkcja i dostawa materiatow promocyjnych,
konferencyjnych oraz reklamowych,

Zaprojektowanie oraz realizacja akcji spotecznej wsréd uczestnikéw Kongresu,
Zapewnienie transmisji on-line ,na zywo",

Zapewnienie ttumacza polskiego jezyka migowego podczas trwania Kongresu zaréwno
,Na zywo" oraz podczas transmisji on-line,

Konfekcja materiatow konferencyjnych podczas dwdch dni Kongresu,

Obstuga cateringowa Kongresu,

Obstuga techniczna Kongresu: obstuga recepcji, szatni, serwisu sprzatajgcego,
zapewnienie wolontariuszy oraz oséb do obstugi technicznej wydarzenia,

Obstuga techniczna systemu rezerwacyjnego na Kongres /zbieranie potwierdzen,
lokowanie uczestnikow w wybranych hotelach, prowadzenie korespondencji mailowej z
uczestnikami Kongresu, wysytka newsletteréw do uczestnikéw/, przygotowanie aplikacji
na urzadzenia mobilne dla uczestnikéw Kongresu,

Obstuga fotograficzna oraz wideo przed Kongresem i w trakcie niego,

Obstuga techniczna konferencji prasowej, ktéra ma sie odby¢ podczas Kongresu (w tym
zadbanie o dostepnosé dla niepetnosprawnych)

Zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikdw Kongresu, zgodnie z wytycznymi Ustawy jak
dla imprez masowych i dobrych praktyk w tym zakresie.

Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie imprezy masowej, wypetnienie postanowien z
zezwolenia, oraz pozyskanie opinii o niezbednej wielkosci sit i sSrodkéw potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy masowej. Zezwolenia i uzgodnienia Wykonawca przekaze
Organizatorowi do wgladu na min. 10 dni przed planowanym wydarzeniem eventowym.

Il.  Informacje 0 Zamawiajgcym

Zamawiajacym jest PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii sp. z 0.0.

[ll. Organizacja, cel oraz harmonogram Kongresu

Informacje na temat Kongresu zostaty przedstawione w Briefie (zatgcznik nr 2 do OPZ).

NIP: 894-293-00-22
REGON: 020671635

PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii sp. z 0.0. jest zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu
VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000300736. Kapitat zaktadowy: 131 869 000,00 PLN
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IV. Szczegdtowy opis obowigzkédw Wykonawcy:

1.

HALE NAMIOTOWE KONFERENCYJNE — Wymogi dotyczace zamdwienia, montazu oraz
demontazu namiotéw konferencyjnych, ktére powinny zosta¢ ustawione na terenie
Kampusu PORT Polskiego O$rodka Rozwoju Technologii

W dniu 23 kwietnia 2019 r. Zamawiajgcy przewiduje ustawienie na terenie PORT dwdch
transparentnych namiotéw, ktére beda petnity funkcje sal konferencyjnych dla uczestnikéw wydarzenia,
zas$ po jego zakonczeniu w dniu 26 kwietnia 2019 r. ich demontaz. Wymogi techniczne hal
namiotowych:

1.1. Hala namiotowa transparentna gtéwna dla 600 oséb:

e Hala namiotowa wraz z podfogg o wymiarach min. 15 x 45 m oraz szatnig (dla min. 600
0s0b, z duzg iloscig miejsca na walizki uczestnikow, odpowiednio zabezpieczong przed
warunkami atmosferycznymi),

Wykonczenie: stal, PCV, plexi,

Kolor: transparentny (zaréwno Sciany, jak i dach),

Podtoga pokryta wyktadzing w szarym kolorze,

Oswietlenie (zapewnienie Zrodta pradu przez Zamawiajgcego pod warunkiem podania nizej

wymienionej specyfikacji Zrodet pradu (patrz podpunkt 1.2. e.),

Urzadzenia zapewniajgce odpowiednig temperature (nagrzewnice, klimatyzatory) oraz

cyrkulacje powietrza wewnatrz namiotdw, umozliwiajgce utrzymanie temperatury pomiedzy

18 a256st C.

1.2. Hala namiotowa transparentna boczna dla 400 oséb:

Hala namiotowa wraz z podtoga o wymiarach min. 15 x 40 m oraz szatnig (dla min. 400 osdb),
Wykonczenie: stal, PCV, plexi,

Kolor: transparentny (zaréwno $ciany, jak i dach),

Podtoga pokryta wyktadzing w kolorze szarym,

Oswietlenie,

Urzadzenia zapewniajgce odpowiednig temperature (nagrzewnice, klimatyzatory) oraz
cyrkulacje powietrza wewnatrz namiotéw, umozliwiajgce utrzymanie temperatury pomiedzy
18 a25st. C.

Wykonawca realizujacy te czes¢ ustugi bedzie zobowigzany do nastepujgcych czynnosci:

a.
b.
c.

d.

— oo

Wynajecia odpowiednich hal namiotowych,

Transportu hal namiotowych na miejsce Kongresu oraz z miejsca Kongresu

Montazu w odpowiednim terminie hal namiotowych na terenie Kampusu PORT (nawierzchnia
kostka brukowa),

Zapewnienia wszystkich niezbednych elementéw umozliwiajgcych przygotowanie w halach
namiotowych sal konferencyjnych. Hale namiotowe powinny zostaé wyposazone w podtoge
wraz z wyktadzing, krzesta dla wskazanej ilosci oséb (600 i 400), sceny oraz ekrany,
oswietlenie, nagtosnienie, szatnie wraz z personelem, w liczbie zapewniajgcej sprawng
obstuge, Urzadzenia zapewniajgce odpowiednig temperature (nagrzewnice, klimatyzatory)
oraz cyrkulacje powietrza wewnagtrz namiotdw, umozliwiajgce utrzymanie temperatury
pomiedzy 18 a 25 st. C, miejsce na catering, wejscia i wyjscia, odpowiednio oznaczone drogi
ewakuacji,

Podania doktadnej specyfikacji Zrédet poboru pradu i ich mocy w terminie najpdzniej na 3
tygodnie przed rozpoczeciem wydarzenia,

Posiadania niezbednej infrastruktury technicznej (okablowanie, najazdy, oznakowanie itp.),
Posiadanie przez cztonkéw obstugi technicznej stosownych uprawnien (min. SEP do 1 kV),
Demontazu hal namiotowych oraz pozostatego wyposazenia,

Przywrdcenia powierzchni, na ktérej stanety namioty, do stanu sprzed wydarzenia oraz
naprawienia ewentualnych szkéd powstatych w wyniku ich montazu i demontazu w ciggu 7
dni od zakonczenia wydarzenia (np. w przypadku uszkodzenia kostki brukowej Wykonawca
bedzie zobowigzany do jej naprawienia).
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ARANZACJA - Wymogi dotyczgce aranzacji hal namiotowych, sal konferencyjnych oraz
foyer w PORT Polskim Osrodku Rozwoju Technologii wraz z niezbedng scenografig,
oswietleniem oraz nagto$nieniem:

2.1. HALA NAMIOTOWA GEOWNA
W dniach 25 i 26 kwietnia 2019 r. Zamawiajacy przewiduje w Hali namiotowej gtéwnej organizacje
nastepujgcych aktywnosci:

a.

Gtownej czesci Kongresu, ktéry bedzie odbywat sie w formule krétkich okoto 20 minutowych
wystapien podzielonych na przerwy kawowe oraz lunch. Sala z krzestami w uktadzie kinowym
dla 600 uczestnikéw. Czes¢ hali namiotowej przygotowana do strefy cateringowej,
Przearanzowania wystroju Hali namiotowej gtéwnej w dniu 25 kwietnia w trakcie przerwy
organizacyjnej z sali konferencyjnej w uktadzie kinowym na sale, w ktérej powinny sie odby¢:
kolacja, koncert oraz tzw. sesja networkingowa. W tym celu hala namiotowa powinna zostac
podzielona na rézne strefy, ktére umozliwig uczestnikom spotkania wziecie udziatu w réznych
aktywnosciach np. strefa cateringowa, strefa z muzyka oraz DJ'em, strefa tzw. silent disco,
strefa chillout, strefa networkingowa, strefa Zywieniowa — punkty gastro z lokalnymi
produktami. Wykonawca zobowigzany bedzie do aranzacji tej przestrzeni, zapewnienia mebli,
sprzetu muzycznego oraz obstugi i wykonawcow poszczegdlnych ustug, etc. oraz
zapewnienia mozliwie najwyzszej separacji akustycznej poszczegdinych, rozdzielonych stref.
Kolacji dla uczestnikow wydarzenia,

Koncertu polskiego zespotu muzycznego. Koncert, ktéry odbedzie sie w pierwszym dniu
Kongresu, powinien by¢ dostosowany pod wzgledem aranzacji oraz gatunku muzycznego do
charakteru wydarzenia. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca pochodzit z tzw. polskiej,
mtodej sceny muzycznej. Gatunek muzyczny: indie pop, indie rock, pop, rock,

Wieczornego spotkania integracyjnego dla uczestnikéw Kongresu.

Przygotowania Hali namiotowej gtéwnej do drugiego dnia wydarzania i ponowne ustawienie
Sali w uktadzie kinowym.

2.2. HALA NAMIOTOWA BOCZNA
W dniach 25 i 26 kwietnia 2019 r. Zamawiajgcy przewiduje w Hali namiotowej bocznej organizacje
nastepujacych aktywnosci:

a.

b.

Jednej z czesci Kongresu, ktéry bedzie odbywat sie w formule krétkich okoto 20 minutowych
wystapien. Sala z krzestami w uktadzie kinowym dla 400 uczestnikow,

Dwoch warsztatow dla uczestnikow Kongresu w drugim dniu Kongresu. Namiot powinien
zostaé przedzielony na dwie czesci, co umozliwi utworzenie dwdéch sal konferencyjnych dla
min. 50 osdb. Sale powinny mie¢ mozliwosé dowolnego ustawienia krzeset, w zaleznosci od
potrzeb prowadzgcego. Moze byé¢ to ustawienie kinowe albo tzw. ustawienie warsztatowe.
Wykonawca powinien réwniez zagwarantowac stoty na warsztaty, w ilosci min. 30 szt.

2.3. SALA KONFERENCYJUNA W BUDYNKU NR 1
W dniach 25 i 26 kwietnia 2019 r. Zamawiajgcy przewiduje w Sali konferencyjnej w budynku nr 1
organizacje nastepujacych wydarzen:

a.

Jednej z czesci Kongresu, ktéry bedzie odbywat sie w formule krétkich okoto 20-minutowych
wystagpien. Sala ze sceng oraz krzestami w uktadzie kinowym dla 120 uczestnikéw. Krzesta
zostang zapewnione przez Zamawiajgcego.

Warsztatu dla uczestnikéw Kongresu w drugim dniu Kongresu. Wyposazenie techniczne
(krzesta, stoty) zapewni Zamawiajgcy. Do obowigzkéw — Wykonawcy bedzie nalezato
przygotowanie techniczne do wydarzenia (zapewnienie i sprawdzenie nagtosnienia, ustawienie
krzeset oraz stotow).

2.4. SALA KONFERENCYJNA W BUDYNKU NR 3
W dniu 26 kwietnia 2019 r. Zamawiajacy przewiduje w Sali konferencyjnej w budynku nr 3 organizacje
warsztatu dla uczestnikdw Kongresu. Wyposazenie techniczne (krzesta, stoty) zapewni Zamawiajacy.
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Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato przygotowanie techniczne do wydarzenia (zapewnienie i
sprawdzenie nagtosnienia, ustawienie krzeset oraz stotow).

2.5. ARANZACJA HAL NAMIOTOWYCH, SALEK KONFERENCYJNCY ORAZ FOYER

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca bedzie zobowigzany do nastepujgcych czynnosci:

e Wykonania aranzacji (oprawy wraz ze sceng i dekoracjami) Hali namiotowej gtéwnej,
Hali namiotowej bocznej oraz Sali konferencyjnej w budynku nr 1,

e Wykonania aranzacji Sali konferencyjnej w budynku nr 3,

e Zaplanowana i wykonana aranzacja powinna by¢ spodjna z layoutem Kongresu.
Wykonawca powinien zadbac¢ o takie elementy jak: osSwietlenie, tekstylne Scianki
wystawiennicze, podwieszane systemy wystawiennicze, systemy kierunkowe, tasmy
odgradzajgce oraz inne uzgodnione z Zamawiajgcym elementy dekoracyjne,

e Przygotowania Hali namiotowej gtéwnej do strefy cateringowe] (wydzielone miejsca
na lunch i przerwy kawowe) oraz stref wieczornych, ktére majg zostac¢ uruchomione
podczas spotkania integracyjnego.

e Organizacji profesjonalnej szatni wraz z obstugg (w tym stojaki na ubrania oraz
wieszaki, miejsce na walizki) w kazdej hali namiotowej, jak réwniez przy salach
konferencyjnych w budynku nr 1 oraz w budynku nr 3,

Zapewnienia dostepu do toalet przenosnych zewnetrznych w ilosci minimum 30 toalet oraz
minimum 4 toalet przystosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych (o powiekszonych
rozmiarach). Kazda kabina powinna by¢ wyposazona w umywalke, dozownik na mydto,
podajnik na reczniki i o$wietlenie LED. Srodki czystoéci, sprzatanie i biezgca obstuge zapewni
Wykonawca (np. wymiane zapetnionych toalet na puste).

e Zapewnienia facza do internetu pozwalajgcego przeprowadzi¢ transmisje on-line z
Kongresu wraz z ttumaczeniem na polski jezyk migowy,

e Zapewnienia bezptatnego dostepu do bezprzewodowego internetu dla wszystkich
uczestnikow przez caty czas trwania Kongresu,

e Zapewnienie tabliczek informacyjnych, ktére bedag systemem kierunkowym dla
uczestnikow Kongresu. System kierunkowy powinien by¢ przygotowany i
dostosowany do layoutu Kongresu. Zapewnienie odpowiednio przygotowanych i
oznaczonych drog ewakuacyjnych, Zapewnienia odpowiedniego zaplecza
technicznego i umieszczenia sprzetu niezbednego do realizacji wydarzenia (np.
konsolety, stotu mikserskiego) w sposéb umozliwiajacy jego prawidtowa obstuge, a
jednoczesnie nieprzeszkadzajacy w przebiegu wydarzenia.

Aranzacja (w tym aranzacja sceny w Hali namiotowej gtéwnej oraz scen mniejszych w Hali
namiotowej bocznej i na Sali konferencyjnej w budynku nr 1) powinna: by¢ nowoczesna i
oryginalna, nawigzywac¢ do idei i celu Kongresu (tematyki  Kongresu), uwzgledniaé¢
umieszczenie logotypow: Kadr Przysztosci, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, PORT
Polskiego Osrodka Rozwoju Technologii oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.
Aranzacja ww. pomieszczen dotyczy przygotowania: nagtosnienia, oswietlenia, ewentualnych
podestow, scen, odpowiedniego uktadu krzeset oraz tzw. brandingu reklamowego, ktory
powinien by¢ zgodny z layoutem Kongresu. W zakres brandingu reklamowego powinny
wchodzi¢ minimum takie elementy wyposazenia jak: tekstylne Scianki wystawiennicze,
podwieszane systemy wystawiennicze, trybunki tekstylne.

Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig aranzacje Hal namiotowych oraz Sal
konferencyjnych w sposdb umozliwiajgcy komfortowy odbidr prelegentéw zgodnie ze
standardami spotkan ogdélnopolskich w randze ministerialnej.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni os$wietlenie, nagtosnienie oraz sprzet AV,
umozliwiajgce  prawidtowg realizacje Kongresu oraz wszystkich pozostatych wydarzen
towarzyszacych w salach obok oraz podczas koncertu oraz spotkania integracyjnego, w
postaci m.in.:
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ekranu ledowego dopasowanego rozmiarem do sceny Hali namiotowej Gtéwnej i Hali
namiotowej bocznej (rozmiary ekrandw muszg umozliwi¢ uczestnikom spotkania
swobodne i komfortowe $ledzenie wyswietlanych na ekranie materiatéw (np.
prezentacji multimedialnej) z kazdego miejsca,

6 ekrandw (LED) o przekatnej 42 cale wbudowanych w sceny, umozliwiajgcych oglad
prezentowanych materiatow przez prelegentéw obecnych na scenie,

8 ekrandéw (LED) o minimalnej przekatnej co najmniej 52 cale ustawionych, w sposob
umozliwiajgcy dobrg widoczno$¢ wszystkim uczestnikom biorgcym udziat w
wydarzeniach towarzyszacym (np. salki konferencyjne): w Hali namiotowe] gtéwnej —
4 szt., w Hali namiotowej bocznej — 2 szt., w Sali konferencyjnej w budynku nr 1 — 2
szt.

5 ekrandw (LED) o minimalnej przekatnej co najmniej 52 cale ustawionych przy
wejsciu do: Hali namiotowej gtéwnej (1 szt.), Hali namiotowej bocznej (2 szt.), Sali
konferencyjnej w budynku nr 1 (1 szt.) oraz Sali konferencyjnej w budynku nr 3 (1
szt.), w sposob umozliwiajacy publikacje agendy uczestnikom biorgcym udziat w
wydarzeniach towarzyszacym (np. salki konferencyjne),

6 szt. laptopdw wraz z niezbednym oprogramowaniem do wyswietlania materiatéw
prelegentéw (obstugujacego m.in. aplikacje ppt i pptx), ktérzy bedg mieli prezentacje
w salkach konferencyjnych,

Realizacji kamerowej — min. 2 kamery oraz tzw. dron (transmisja on-line —
przepustowosé tgcza internetowego ,po kablu"— transfer wychodzacy min. 2 Mb/s).
Wykonawca: zapewni streaming w jakosci SD, HD (720p); zapewni streaming do
internetu (od 500kb/s do 1050 kb/s): rozdzielczosci 640x360px (m.in. 512 kb/s) lub
1280x720px (m.in. 1024 kb/s); wyswietli prezentacje pokazywane w ramach
Kongresu wprost z monitora  komputera, z ktérego dana prezentacja jest
realizowana; zapewni profesjonalny sprzet umozliwiajagcy zarejestrowanie oraz
transmisje on-line (na zywo), min. 2 (dwie) kamery HD wraz z podtgczeniem do
nagtosnienia znajdujacego sie na miejscu Kongresu oraz cyfrowy mikser HD; zapewni
obstuge techniczng transmisji na zywo (on-line) przez co najmniej dwie osoby (np.
operator, realizator); rejestracja Kongresu w jakosci HD; opublikuje transmisje na
zywo (on-line) Kongresu na stronie internetowej Kongresu (przekazanie kodu do
transmisji); zapewni odpowiedni poziom jakosci dZzwieku i obrazu oraz mozliwos$é
regulowania we flash playerze skali dzwieku i obrazu (,peten ekran"); flash player
musi wspotpracowaé co najmniej z nastepujgcymi przegladarkami internetowymi
(obecnie istniejgcymi/aktualnymi na rynku): Internet Explorer, Chrome, Opera, Firefox,
Safari oraz z systemami operacyjnymi z rodziny: Windows, Linux, Mac 0OS X.
Zarejestrowane pliki video z Kongresu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w
formacie: MP4 (wielko$é pliku zostanie uzgodniona z Wykonawcg) oraz innych wg
potrzeby Zamawiajgcego. Przekazanie materiatow (materiatéw zmontowanych w ten
sposob, ze zawiera¢ beda tylko relacje wydarzenia z wytgczeniem ewentualnych
przerw, oczekiwan na rozpoczecie itp.) poprzez przestanie w wersji elektronicznej na
adres Zamawiajgcego lub poprzez udostepnienie przez Wykonawce plikdw do
pobrania na swoim ftp. Dopuszcza sie mozliwos¢ pociecia materiatu filmowego na
mniejsze czesci — po ustaleniach z Zamawiajgcym,

Nagtosnienia dostosowanego do Hali namiotowej gtéwnej, Hali namiotowej bocznej
oraz Sali konferencyjnej w budynku nr 1 i w budynku nr 3, w ktérych odbywaé sie
bedzie Kongres np. bezprzewodowe mikrofony , mikrofony bezprzewodowe za
ucho (mikroporty) oraz innego sprzetu niezbednego do zapewnienia prawidtowej
organizacji technicznej Kongresu.

Projektora gobo umozliwiajgcego wyswietlanie logo MNiSW, NCBIR i PORT oraz/lub
URL stron internetowych organizatoréw (wyswietlanie w Hali namiotowej gtéwnej,
przestrzeni prowadzacej do sali/foyer, bez uzycia kolorowego lasera),

podswietlanego napisu 3D lub neonu KADRY PRZYSZt0SCI.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni sceny w: Hali namiotowej gtownej, Hali namiotowej
bocznej oraz Sali konferencyjnej w budynku nr 1. Wykonawca bedzie zobowigzany do
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uwzglednienia w projekcie scen, schodkdw umozliwiajgcych bezpieczne wejscie na nie i
zejscie z nich (Zamawiajgcy dopuszcza rozmiar scen wg koncepcji Wykonawey — rozmiary
scen muszg byé na tyle duze, zeby zmiescity sie na nich wszystkie elementy, tj. na przyktad:
ekran ledowy dopasowany rozmiarem do sceny Hali namiotowej Gtéwnej i Hali namiotowej
bocznej, ekrany wbudowane w scene, umozliwiajgce podglad prezentacji wygtaszanej na
scenie, méwnica (w komplecie z mikrofonem dorecznym z nadajnikiem, mikrofonem na gesiej
szyi oraz lampka na gesiej szyi itp.). Oprocz tego wielkosé podestéw musi byé na tyle duza,
zeby byto mozna swobodnie po nich chodzi¢ po ustawieniu na nich ekranu, méwnicy,
uzgodnionej z Zamawiajgcym ilosci foteli, stolikdw itp.). Tylne $ciany scen powinny byé
dopasowane wysokoscig do sal, w ktérych odbywacé sie bedzie Kongres, a takze do projektu
scen, z uwzglednieniem wszystkich wymaganych elementéw.

ARANZACJA HALI NAMIOTOWEJ GEOWNEJ NA SPOTKANIE INTEGRACYJNE

Pierwszy dzien Kongresu zakonczy sie spotkaniem integracyjnym dla wszystkich uczestnikow.
Spotkanie powinno zostac zaaranzowane w Hali namiotowej gtdwnej w Kampusie PORT. Hala
namiotowa powinna zosta¢ podzielona na rézne strefy, ktére umozliwig uczestnikom
spotkania wziecie udziatu w réznych aktywnosciach np. strefa z muzyka oraz DJ’em, strefa
tzw. silent disco, strefa chillout, strefa networkingowa, strefa zywieniowa — punkty gastro z
lokalnymi produktami.

2.6.2.  Wykonawca bedzie zobowigzany do zaprojektowania i wykonania min. 5 stref podczas

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

wydarzenia. W ramach ustugi Wykonawca zapewni m.in.: projekt aranzacji, meble, system
nagto$nieniowy, oswietlenie, wykonawcow muzyki, stuchawki (np. w przypadku silent disco),
lokalnych dostawcow ustug typu: soki, ciasta oraz obstuge tej czesci Kongresu, w tym ustuge
sprzatania, obstuge kelnerska.

MATERIALY KONFERENCYJNE - Wymogi dotyczgce przygotowania graficznego, produkcji i
dostawy materiatéw konferencyjnych, graficznych promocyjnych oraz reklamowych

Wykonawca otrzyma podstawowy layout przewodni Kongresu /motyw przewodni, kolorystyka,
czcionka/. Na jego podstawie bedzie zobowigzany do przygotowania projektéw graficznych oraz
wykonania materiatéw promocyjnych oraz reklamowych Kongresu.

Probki wszystkich materiatdéw promocyjnych z naniesionym znakowaniem zostang przestane
Zamawiajagcemu do akceptacji przez wybranego Wykonawce. Wybrany Wykonawca opracuje
projekty graficzne, wykona skfad, tamanie i wydrukuje materiaty promocyjne oraz reklamowe przy
uwzglednieniu parametréw technicznych iilosciowych.

WSZYSTKIE NADRUKI POWINNY ZOSTAC WYKONANE ZGODNIE ZE WZORAMI ORAZ Z
KOLORAMI PANTONOW ZAWARTYCH W MATERIALACH UDOSTEPNIONYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO. ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA MOZLIWOSC WYKONANIA NADRUKOW W
INNYCH WERSJACH KOLORYSTYCZNYCH. DODATKOWO ZAMAWIAJACY ZEZWALA NA ZMIANE
METODY NADRUKU LOGOTYPOW, JEZELI WSKAZANA METODA JEST NIE MOZLIWA DO
REALIZACJI LUB MOZE NIE BYC TRWALA ZE WZGLEDU NA RODZAJ MATERIALU, NA KTORYM
BEDZIE WYKONANY NADRUK WSKAZANY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO.

Materiaty konferencyjne:

Lp.

Nazwa materiatu Opis wykonania llosé
konferencyjnego

Przygotowanie projektu i | 1. Smycz

wykonanie identyfikatora e Materiat:  poliester - gtadki 700 szt. smyczy

oraz smyczy /satynowy.

e Szerokosé: 20 mm.

e Kolor smyczy: czerwony lub biaty.
Karabinczyk: smycz zakonczona 2
metalowymi karabirnczykami.

e Nadruk dwustronny kolorowy.
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e Metoda nadruku: sitodruk lub
tampodruk.
2. Identyfikator
e Opis: identyfikator umozliwiajgcy
zawieszenie  identyfikatora  na
smyczy.

e Spersonalizowany np. na awersie -
druk logotypdéw wraz z miejscem na
naklejke z danymi uczestnika /imie |
nazwisko, instytucja, kod kreskowy/

na rewersie druk programu

Konferenciji,

e Przyblizony wymiar identyfikatora:
95mmx140mm.

e Gramatura papieru: papier kreda
min. 250g/m?2

e Metoda nadruku: druk kolorowy 4+4.

700 szt.
identyfikatoréw w
podziale na:

e 600 szt. dla
uczestnikow

e 700 szt. dla
organizatorow

Przygotowanie formatki prezentacji w tym

2. | Przygotowanie formatki
do prezentacji (grafika | strony tytutowej oraz stron do uzupetienia.
prezentacji spdjna z | Prezentacja  przygotowana w pliku ppt. 1 oroiekt
koncepcja graficzng) Prezentacja bedzie rozestana do ProJ
prelegentéw, ktérzy bedg mieli wystgpienia
podczas konferencji.
3. | Przygotowanie Przygotowanie animacji w pliku flash
multimedialnej animacji
/  przerywnika,  ktory
bedzie elementem .
. ) 1 projekt
rozpoczynajgcym [
poprzedzajgcym  kaze
wystapienie podczas
Kongresu
4. | Przygotowanie jingla Opracowanie jingla, ktéry bedzie sygnatem 1 ok
dzwiekowym zapowiadajgcym wystapienia. projext
5. | Przygotowanie jingla Opracowanie jingla, ktory bedzie sygnatem
dzwiekowym wykorzystywanym w materiale 1 projekt
filmowym promujgcym wydarzenie.
6. Przygotowanie Na kazdego prelegenta przewidziana jest
programu  wydarzenia | jedna  strona  publikacji w  ramach
wraz z informacjg o | prezentowanych tresci uwzgledni¢ nalezy:
prelegentach, miejsce na zdjecie prelegentéw wraz z
organizatorach, miejscu | krétkim opisem. 1 projekt
Kongresu, noclegach, | Specyfikacja techniczna publikacji: Wydruk 700 szt.
etc. e liczba stron: ok. 30-40 strony z

oktadka
e Srodek: papier spulchniony sora
matt 150 g/m2 (Zamawiajacy
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dopuszcza inny rodzaj papieru o
zblizonych parametrach)

e oktadka: papier kreda matowa 300
g/m?2 z folig matowa, lakierem UV

e format:235x16,5cm

e druk kolorowy: 4+4, dwustronne
drukowanie z elementami
graficznymi zdjeciami, logotypami

e oprawa klejona wzdtuz dtuzszej
krawedzi z grzbietem

Zamowienie dotyczy: przygotowania
projektow graficznych, sktadu, tamania oraz
druku materiatow informacyjnych i
promocyjnych. Projekty materiatéw powinny
by¢ estetyczne, eleganckie i przejrzyste,
dostosowane do charakteru i rangi
wydarzenia. Projekty nw. materiatéw powinny
by¢ ze sobg spdjne wizualnie oraz
nawigzywa¢ do tematyki innowacyjnosci,
nauki, rozwoju, postepu technicznego.
Zamawiajacy przesle Wykonawcy wktad
merytoryczny potrzebny do opracowania
projektow nw. materiatéw, tj. teksty, zdjecia,
logotypy oraz inne materiaty. Wykonawca
powinien posiada¢ w swojej bazie zdjecia,
ktore bedzie mozna wykorzysta¢ przy
tworzeniu projektow graficznych.
Zamawiajacy dopuszcza dodanie stron
pustych (np. notatnik), jesli projekt bedzie
tego wymagat.

Bluza z kapturem
polskiego  projektanta
wraz z motywem, grafikg
zaprojektowang dla
uczestnikow Kongresu

e  Materiat: 80% bawetna, 20% poliester
Min. 280 g/m?

Rodzaj: damskie, meskie

Rozmiary: S, M, L, XL, XXL
Struktura/rodzaj materiatu: Dres
Wskazowki  pielegnacyjne:  Pranie w
pralce w 40°C

Ksztatt kotnierza: Kaptur

e  Kaptur Sciggany sznurkiem

e Kolorystyka do uzgodnienia

pied

Wzor:

1 projekt
llos¢: 700 szt.
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8. | Worek materiatowy z e  Worek z dnem oraz sznurkami
dnem wraz z motywem, e Materiat: Drelich 320 g lub Panama
grafikg  zaprojektowang 260 g
dla uczestnikow e Wymiary:
spotkania o Szerokos$é: 38 cm

o Wysokosé: 42 cm
o Dno:8cm
e Kolor worka: szary,
naturalny/bezowy lub czarny
e Kolor sznurka: biaty
e Mocowanie sznurka do worka: 4
metalowe oczka

e Metka: drukowana poliestrowa 1 projekt
e Kieszonka: kieszonka wewnatrz llos¢: 700 szt.
worka

e Przyktadowy wzor:

*Przyktadowy wzér artykutu ma za zadanie pokazanie typu przedmiotu, ktéry zawiera opisane elementy.
Zamawiajacy dopuszcza do zaméwienia przedmioty, ktére nie musza byé identyczne z pokazanymi przyktadami,
a spetniajg wszelkie wymogi opisu przedmiotu zaméwienia.

3.5. Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi Kongresu skompletowany zestaw materiatéw
konferencyjnych. Kompletny zestaw konferencyjny sktadac sie bedzie z:

3.5.1.  Identyfikatora wraz ze smycza

3.56.2.  Worka materiatowego

3.5.3.  Bluzy (podzielone wg rozmiaréw, wydawane po podaniu przez uczestnika preferowanego
rozmiaru)

3.5.4.  Programu

Materiaty konferencyjne oraz regulamin okreslajgcy warunki uczestnictwa i zasady zachowania sie
0s6b na niej obecnych, bedg rozdawane uczestnikom Kongresu w momencie rejestracji
(pierwszego dnia Kongresu) w recepgji.

3.6. Wykonawca zapewni transport niezbednych materiatéw promocyjnych (Konferencyjnych) do
miejsca organizacji Kongresu. Materiaty promocyjne (Konferencyjne) muszg byé dostarczone
najpézniej do dnia 18.04.2019 r. na miejsce Kongresu, tak aby kazdy uczestnik podczas
rejestracji otrzymat komplet materiatéw.

3.7. Wszystkie niewykorzystane materiaty Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego do 5 dni
roboczych po zakorczeniu ostatniego dnia Kongresu.

3.8. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w trakcie realizacji umowy moze zrezygnowac z niektdrych
materiatow konferencyjnych, o czym powiadomi Wykonawce przed ztozeniem ostatecznego
zamodwienia.
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Lp. Nazwa materiatu Opis wykonania llos¢
reklamowego
1. | Materiat  audio  dla | Ekrany LED - Spot 15s. w petli (materiat jpg,
ekranu LED o minimalnej | tiff, png) lub filmy (avi, wma,mov,mp4) 1 oroiekt
przekatnej co najmnigj proje
52 cale
2. | Balon reklamowy typu | Balon wraz z wyposazeniem:
kropla e wbudowana dmuchawa z
podwojnym systemem
zabezpieczenia, ze stalowag kratkg
zabezpieczajaca,
e polipropylenowe linki do odciggow,
wszyte w specjalnie wzmocnione
obszary,
e Sledzie i kotwy do stabilizacji figury
w podtozu,
e torba transportowa,
e gwarancja 24 miesigce
Specyfikacja:
e wysoko$¢ min. 6 m
e Srednica czaszy min. 4,7 m
e $rednica podstawy 2,2 m 1 szt
e wysokosc¢ komina 0,9 m
o wysokos¢ pasa reklamowego 1,8 m
e Srednica pola rozmieszczenia lin
mocujacych 7,6 m
e pobdérmocy 7,5W
Wzor:
£ TWOJE 1 4
0 LOGO I *, ‘
3. | Flaga typu Winder wraz | Wysokos¢ wraz z masztem: 230 cm
z ciezarkami | Szerokos¢ flagi: 80 cm
umozliwiajgcymi Dtugosé flagi: 200 cm
ustawienie  flag  na | Materiat: aluminium anodowane
zewnatrz Srednica: fi 20 x 1,5 mm
Cigzar: 0,25 kg / sekcja
Dtugosé: 120 cm / sekcja
Pret: wtokno szklane 12 szt
Zastosowanie: zewnatrz / wewnatrz ‘
Kolor: srebrny
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Wzér:

200cm

230cm

2,00m 2,30m

Scianka konferencyjna

Typ Scianki:
e Scianka tekstylna tukowa
e Szerokosé: 300 cm
e Wysokos$é: 230 cm
e  Gtebokosé: 45 cm

Wzor:
10 szt.
Scianka konferencyjna Typ Scianki:
e Scianka tekstylna prosta
e Szerokosé: 600 cm
e Wysokosé: 230 cm
e  Gtebokos$é: 50 cm
Wzor:
1 szt.
X- Banner Typ X-Bannera:
e Konstrukcja standardowa
e Wymiar: 80 x 180 cm
e Jakosc druku: foto
e Podtoze: polyester z szarym ttem 10 szt
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Wzér:

7. | Tabliczki kierunkowe Tabliczki kierunkowe w formacie A4 w
layoucie Kongres:
e Dwustronna prezentacja formatu A4
e  Konstrukcja metalowa
e Stabilna podstawa lakierowana na
kolor srebrny

e Nozka teleskopowa z hamulcem

zewnetrznym, umozliwia
rozsuniecie stojaka do wysokosci
830-1510 mm

e Uchwyt akrylowy trzymajacy ramke

e Mozliwo$é ustawienia ramki pod
katem

e Ramka plastikowa wyposazona w 30 szt.
folie zabezpieczajaca tresé

MAXI

*Przyktadowy wzér artykutu ma za zadanie pokazanie typu przedmiotu, ktéry zawiera opisane elementy.
Zamawiajgcy dopuszcza do zaméwienia przedmioty, ktére nie musza by¢ identyczne z pokazanymi przyktadami,
a spetniajg wszelkie wymogi opisu przedmiotu zamdéwienia.

3.9.1.  Wykonawca bedzie odpowiedzialny za: opracowanie projektéw graficznych, produkcje, druk,
zamowienie, dostarczenie oraz zainstalowanie bgdz ustawienie ww. materiatow reklamowych
oraz audiowizualnych w PORT Polskim Osrodku Rozwoju Technologii, zaréwno na zewnatrz,
jak i wewnatrz budynkow.

3.9.2.  Ustawienie materiatéw reklamowych oraz audiowizualnych zostanie skonsultowane i ustalone
z Zamawiajgcym.

3.9.3.  Materiaty reklamowe powinny by¢ ustawione w wyznaczonych miejscach w Kampusie PORT
(teren przed budynkami oraz w pomieszczeniach) do godz. 10.00 w dniu 25 kwietnia br.
Natomiast demontaz materiatow reklamowych zamieszczonych w PORT powinien rozpoczac
sie w dniu 26 kwietnia br. po godz. 15.00 i zakonczy¢ sie do korica dnia.

39.4. Zdemontowane i odpowiednio spakowane materiaty Wykonawca powinien dostarczy¢ do
siedziby Zamawiajgcego przy ul. Stabtowickiej 147 we Wroctawiu najdalej do 5 dni roboczych
po zakoriczeniu Kongresu.
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Materiaty audiowizualne powinny zosta¢ zainstalowane na nosnikach elektronicznych w
kazdym dniu Kongresu do 10.00 rano. Emisja materiatow reklamowych powinna rozpocza¢ sie
30 minut przed rozpoczeciem rejestracji w pierwszym i drugim dniu.

Materiaty graficzne i audiowizualne do social mediéw oraz na strone www Kongresu

Lp.

Nazwa materiatu
reklamowego

Opis wykonania

llosé

Filmy promujace
wydarzenie z
prelegentami

Produkcja krotkich filmow prezentujacych
sylwetki wybranych prelegentéw (max. 2
minuty/prelegent), uwzgledniajgc wszystkie
koszty, w tym miedzy innymi: dojazd do
wskazanego przez Zamawiajgcego
prelegenta na terenie Polski, przygotowanie
scenariusza, podktad muzyczny, napisy,
montaz, wszelkie prawa autorskie. 1 film
jeden prelegent.

10 filmow

Filmy promujace
wydarzenie z
uczestnikami

Produkcja krotkich  filméw  promocyjnych
prezentujgcych sylwetki wybranych
uczestnikéw (max. 2 minuty/osoba) w
nowoczesnej  technologii,  uwzgledniajac
wszystkie koszty, w tym miedzy innymi:
dojazd, przygotowanie scenariusza, podktad
muzyczny, napisy, montaz, wszelkie prawa
autorskie. 1 film jeden uczestnik

6 filmoéw

Film promujacy
wydarzenie

Produkcja krotkiego  filmu  promujgcego
wydarzenie (max. 3 minuty) w nowoczesnej
technologii, uwzgledniajac wszystkie koszty,
w  tym miedzy innymi: dojazdy,
przygotowanie scenariusza, podktad
muzyczny, napisy, montaz, wszelkie prawa
autorskie.

1 film

Film z przebiegu
Kongresu

Nagranie audio video z przebiegu Kongresu,
w nowoczesnej technologii, uwzgledniajac
wszystkie koszty, w tym miedzy innymi:
przygotowanie scenariusza, podktad
muzyczny, montaz, napisy, wszelkie prawa
autorskie. Przekazanie Zamawiajgcemu w
ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu
Kongresu:

1 film

Filmy / wywiady
z uczestnikami
Kongresu

Produkcja krétkich filméw z wydarzenia (max.
2 minuty kazdy film) w nowoczesne
technologii, uwzgledniajac wszystkie koszty,
w tym miedzy innymi: przygotowanie
scenariusza, podktad muzyczny, napisy,
montaz, wszelkie prawa autorskie.

6 filmoéw

3.10.1.

Harmonogram produkcji materiatéw graficznych i audiowizualnych zostanie dostosowany z
Wykonawcg po zawarciu umowy przy zatozeniu, ze Zamawiajacy planuje rozpoczecie
kampanii promocyjnej w najszybszym mozliwym terminie.
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4. AKCJA SPOLECZNA - Zaprojektowanie oraz realizacja akcji spotecznej wérédd uczestnikéw
Kongresu

4.1. Wykonawca w ramach zamoéwienia bedzie zobowigzany do przygotowania i wdrozenia koncepcji
akcji spotecznej wsrdd uczestnikéw Kongresu.

4.2. Celem akcji jest integracja uczestnikdw wydarzenia, jak réwniez pozostawienie trwatego elementu
w przestrzeni miejskiej miasta Wroctawia np. muraly, figurki krasnoludka, rzeZby, obrazu, instalacji,
etc., ktéry bedzie réwnoczesnie elementem promujgcym Kongres w przestrzeni miejskiej. Akcja
spoteczna powinna by¢ zwigzana z ideg wydarzenia.

4.3. Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca przedstawi w ramach tego zadania:

4.3.1.  Koncepcje pomystu

4.3.2.  Harmonogram realizacji

4.3.3.  Koszty wdrozenia akcji spotecznej

4.3.4.  Plan komunikacji oraz promocji akcji spoteczne;j

4.3.5.  Uzyskanie wszelkich niezbednych pozwolen do realizacji wybranej koncepcji akcji spotecznej

4.4, Zamawiajacy moze wykorzysta¢ dowolne kanaty i narzedzia komunikacji.

5. OBStLUGA CATERINGOWA

5.1. Przedmiotem zamdwienia jest rowniez Swiadczenie ustug cateringowych, wraz z obstugg, przy
zapewnieniu asortymentu cateringowego, szczegotowo opisanego w zatgcznik nr 1.

5.2. Ustugi Cateringowe s$wiadczone bedg w siedzibie Zamawiajgcego we Wroctawiu przy ul.
Stabtowickiej 147.

5.3. Ustugi Cateringowe zostaty podzielone na poszczegdlne budynki oraz hale namiotowe.

5.4. Do obowigzkéw Wykonawcy w tym zakresie nalezy:

e Przygotowanie, dostarczenie i wydanie potraw i napojéw we wskazanym przez
Zamawiajgcego miejscu.

e Zapewnienie odpowiedniej temperatury cieptych potraw i napojéw: 85 st. C (termosy,
podgrzewacze) oraz napojow zimnych.

e Zapewnienie, rozstawienie i sprzatniecie stotéw bufetowych oraz stotéw
koktajlowych w ilosci wystarczajacej do wygodnego spozycia positkow przez
wskazang przez Zamawiajacego liczbe oséb.

e Obstuga bufetu (stotéw do serwowania) i stolikow koktajlowych.

e Nieustanna dbatos¢ o estetyke bufetu, stotéw i stotéw koktajlowych.

e Aranzacja bufetéw, stotéw w kolorystyce wskazanej przez Zamawiajgcego, w tym
opisy napojow i potraw w jezyku polskim.

e Zapewnienie zastawy stotowej wykonanej z biodegradowalnego materiatu na
przyktad: jadalnych naczyn otrebowych, kukurydzianych (przetworzona skrobia
kukurydziana), palmowych (z lisci palmy) lub trzcinowych (z trzciny cukrowej) w
ilosci co najmniej 20% wiekszej niz ilos¢ osob dla ktérych przygotowywany jest
catering, w tym m.in. szklanek, filizanek, talerzykéw do ciast, sztuécow
biodegradowalnych, serwetek papierowych (tréjwarstwowych, prostokatnych, o
wymiarach min. 15 x 15 cm).

e Zapewnienie obstugi kelnerskiej cateringu, odpowiedniego ubioru Pracownikéw

Wykonawcy (estetyczne, jednolite stroje) oraz ich odpowiedniego zachowania
Obstuge zaplecza.

Usuwanie i utylizacje odpadkéw oraz smieci.

Reagowanie na wszystkie wytyczne i potrzeby Zamawiajgcego.

Zebranie Asortymentu Cateringowego oraz wyposazenia, a tym samym
pozostawienie miejsca Swiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego w
niezmienionym stanie, w jakim zostato ono zastane.

5.5. Dodatkowe informacje:

e Zamawiajagcy wymaga, aby czes¢ dan byta przyrzadzana m. in. wg diety
wegetarianskiej.
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e Zamawiajgcy zastrzega sobie zawsze prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd
propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

e Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym, tak aby
standard $wiadczonych przez wykonawce Ustug Cateringowych byt na jak
najwyzszym poziomie. Tym samym Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢
wszelkie uwagi Zamawiajgcego.

e Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za utrzymanie nalezytych
standardéw w zachowaniu swego Personelu oraz za ewentualne zniszczenia
pomieszczen, sprzetu, mebli lub innych przedmiotéw stanowigcych witasnosé
Zamawiajgcego.

e Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia Ustug Cateringowych, wytgcznie przy
uzyciu produktow spetniajgcych normy wysokiej jakosci i estetyki produktéw, przez
co Zamawiajacy rozumie: produkty Swieze, przyrzadzone w dniu dostawy zlecenia;
wysokg jakos$ wedlin (brak skrobi i soi), brak produktéw typu instant, tzw. gotowych
typu: mrozonki, produkty mastopodobne.

e Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania positkéw na miejsce Swiadczenia
Ustugi Cateringowej najpdzniej na 30 minut przed ustalonym terminem rozpoczecia
realizacji Ustugi oraz zebrania naczyn i resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej na 1
godzine po zakonczeniu realizacji Ustugi, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ przesunigcia tego terminu, w zaleznosci od okolicznosci.

5.6. Wymagania dotyczgce wyposazenia:

e stoliki koktajlowe — wszystkie powinny mie¢ taka sama wysokosé¢ od 110 - 120 cm;

e pokrowce na stoliki koktajlowe — zakrywajgce caty stolik wraz z nogami w
nastepujacej kolorystyce: biaty, szary lub czarny. Pokrowce powinny by¢ wykonane z
materiatu typu strecz (80% polyester, 20% elastan);

e pokrowce na stoty cateringowe — zakrywajace caty stét wraz z nogami w
nastepujgcej kolorystyce: biaty, szary lub czarny. Pokrowce powinny by¢ wykonane z
materiatu typu strecz (80% polyester, 20% elastan);

e jednakowe ozdoby stotow cateringowych — naturalne tj. na przyktad zywe kwiaty w
biatym szkle;

Wszystkie pokrowce powinny by¢ jednolite, czyste i bez uszkodzen.

6.

6.1.

OBStUGA TECHNICZNA WYDARZENIA PRZED KONGRESEM - Obstuga techniczna systemu
rezerwacyjnego na Kongres /zbieranie potwierdzen, logowanie uczestnikéw w wybranych
hotelach, prowadzenie korespondencji mailowej z uczestnikami Kongresu, wysytka
newsletteréw do uczestnikow/.

W ramach ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do:

e Zbierania i rejestrowania potwierdzen sptywajgcych od uczestnikdw Kongresu,

e Przypisania zakwaterowania dla uczestnikéw i prowadzenia korespondencji z wybranymi
przez Zamawiajgcego hotelami w celu przekazania rezerwacji,

e Korespondencji e-mailowej z uczestnikami, w celu przekazania informacji na temat
zakwaterowania oraz ustugi noclegowej, dojazdu, agendy wydarzenia, etc.,

e Wystania min. 5 newsletteréw do uczestnikdéw Kongresu (4 newslettery przed wydarzeniem i 1
newsletter po wydarzeniu). Szablon oraz tres¢ newslettera beda dostosowane do layoutu
Kongresu. Kazdy newsletter zostanie przygotowany w porozumieniu z Zamawiajgcym |
wystany po akceptacji Zamawiajgcego.

6.2. Wykonawca przedstawi réwniez Zamawiajgcemu gotowg i mozliwg do wdrozenia propozycje

aplikacji na urzgdzenia mobilne, ktéra utatwi uczestnikom Kongresu komunikacje z organizatorami
oraz zapoznanie sie z agendg wydarzenia.
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OBStLUGA TECHNICZNA W DNIU KONGRESU - Obstuga techniczna Kongresu: obstuga recepciji,
zapewnienie wolontariuszy oraz oséb do obstugi technicznej wydarzenia.

Wykonawca zapewnieni odpowiednig ilos¢ hostess/hostéw lub wolontariuszy, ktérych zadaniem
bedzie obstuga gosci w trakcie Kongresu, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji
dotyczacych organizacji Kongresu, rejestracja uczestnikow i rozdawanie identyfikatorow,
pakowanie oraz dystrybucja materiatdw konferencyjnych wsréd uczestnikéw Kongresu,
prowadzenie listy obecnosci uczestnikéw Kongresu i przekazanie jej Zamawiajgcemu po
zakonczeniu Kongresu. Hostessy/hossci lub wolontariusze powinni mie¢ jednolite, schludne stroje
np. taki sam T-Shirt, odpowiednie do rangi wydarzenia oraz prezentowac¢ wysoki poziom kultury
osobistej. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ akceptacji proponowanych  strojow.
Wykonawca zaproponuje sposéb wyrdznienia obstugi, tak aby mozna byto jg tatwo zidentyfikowac.
Wykonawca zapewni punkty recepcyjne w PORT Polskim Osrodku Rozwoju Technologii -
ustawione w wybranych przez Wykonawce miejscach. Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny
za przygotowanie, wykonanie i obstuge punktéw recepcyjnych. Punkt recepcyjny moze byc¢
przygotowany w kilku miejscach, na zewnatrz badz wewnatrz hali namiotowej. Centralny punkt
recepcyjny powinien by¢ wyposazony m.in. w prostg w formie i jednoczesnie efektowng lade
recepcyjng podswietlong z wykorzystaniem oswietlenia LED, co dodaje lekkosci i wyrdznia
stanowisko recepcyjne. Kolorystyka znakowania lady oraz jej ksztatt powinien by¢ dostosowany do
layoutu Kongresu. Materiat: MDF lub ptyta HIPS (Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie innego
niz ww. materiat pod warunkiem, ze wykorzystane elementy bedg estetyczne, nowoczesne,
oddajgce range Kongresu oraz spdjne z innymi elementami Kongresu), kolor: biaty pastel; wymiary:
dtugos¢ w przedziale 200-300 cm, szerokos¢ w przedziale: 80-120 cm, wysokos¢ w przedziale 110
- 130 cm. Zamawiajacy dopuszcza inne wymiary oraz kolorystyke recepcji zgodnie z koncepcja
aranzacji Kongresu.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ osob do obstugi technicznej wydarzenia oraz szatni, biorgc
pod uwage, ze Zamawiajacy przewiduje 600 osob podczas wydarzenia.

Wykonawca zapewnieni serwis sprzatajacy w trakcie wydarzenia oraz uprzatniecie sal, w tym
wyniesienie wszystkich sprzetéw i elementéw aranzacji, w pierwszym dniu Kongresu (25
kwietnia 2079 r.) po godz. 01:00 w nocy oraz w dniu koficzgcym Kongres (26 kwietnia 2019 r.) po
godz. 15:00.

OBSEUGA TECHNICZNA KONFERENCJI PRASOWEJ

Przygotowanie pomieszczenia do konferencji prasowej, w tym:

e Nagtosnienie — min. 5 mikrofonéw bezprzewodowych na statywie, kostka dziennikarska -
rozdzielacze sygnatu

e Oswietlenie

e Przygotowanie projektu graficznego i wykonanie tekstylnej Scianki prasowej o wymiarach:
wysokos¢ — 250 cm, dtugosé — 300 cm.

e Life streaming z konferencji prasowej przez wybrany kanat w social media, wraz z
zapewnieniem biezgcego ttumaczenia na polski jezyk migowyObstuga akustyka i realizatora

OBStUGA BEZPIECZENSTWA KONGRESU — Wykonawca bedzie zobowigzany do zabezpieczenia
wydarzenia zgodnie z wymogami imprez masowych (Ustawa o zabezpieczeniu imprez
masowych Dz.U. 2018 poz. 1870)

Wykonawca zabezpieczy réwniez wydarzenie w odpowiednie stuzby interwencyjne:

e Ochrone przeciwpozarowg

e  Stuzby medyczne

Wykonawca zadba, aranzujgc przestrzen wydarzenia, o odpowiednie drogi ewakuacyjne oraz
zasady bezpieczenstwa, a takze drogi umozliwiajace dojazd pojazdom stuz ratowniczych i Policji.
Wykonawca zadba o zorganizowanie tacznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w
zabezpieczeniu imprezy masowe;.



http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001870

PORT

Polski Osrodek www.port.org.pl
Rozwoju Technologii

9.4. Wykonawca zadba o okreslenie i wdrozenie zasad bezpieczenstwa fizycznego: wygrodzenie
terenu, zapewni odpowiednig liczbe oséb stuz porzadkowych i informacyjnych (Art. 6, ust. 2
Ustawy) oraz sprzet do wypetniania obowigzkdw.

9.5. Wykonawca zadba o wyznaczenie kierownika ds. bezpieczenstwa, oraz deklaruje spetnienie przez
ta osobe kwalifikacji zgodnych z Ustawa.

9.6. Wykonawca opracowuje instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru oraz innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i czasie imprezy masowe;.

10. OBSLUGA FOTOGRAFICZNA - Obstuga fotograficzna oraz wideo przed i w trakcie Kongresu.

10.1.  Wykonawca zapewni serwis fotograficzny wraz z przekazaniem praw autorskich do
wykonanych zdje¢ oraz dostarczy Zamawiajgcemu relacje fotograficzng. Wykonawca zostanie
zobowigzany do przekazania tacznie ok. 200-250 zdje¢ po obrobce z catego Kongresu. Zdjecia
nalezy wykonywac¢ podczas kazdego elementu programowego kazdego dnia Kongresu. Relacja
fotograficzna zawiera¢ ma zdjecie grupowe wszystkich uczestnikdéw oraz zdjecia dokumentujgce
warsztaty, ktére bedg sie odbywac w drugim dniu Kongresu rownolegle w kilku miejscach. Zdjecia
muszg mie¢ minimalng rozdzielczos¢ 300 dpi i zostang przekazane Zamawiajgcemu na pamiegci
USB w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia Kongresu. Pamie¢ USB nie bedzie zwracana.

11. Podstawowe zasady wspétpracy

11.1.  Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

11.2. W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z Zamawiajgcym
lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi  pracownikami
Zamawiajgcego.

11.3.  Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z
Wykonawca drogg mailowa oraz telefoniczna.

11.4.  Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych poleca Wykonawcy przetwarzanie w jego
imieniu danych osobowych. Szczegdtowe postanowienia w tym zakresie reguluje umowa o
powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

11.5.  Wszystkie materiaty, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji zadania
muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem.
Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w wersji elektronicznej w ciggu 3 dni
roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od
poniedziatku do piatku z wytgczeniem $wiat). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia
poprawek rowniez w ciggu 3 dni roboczych.

11.6.  Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodptatnej zmiany m.in. w aranzacji
sceny, projektow materiatéw konferencyjnych, itp. po podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje
wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajacego.

11.7.  Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do nieodptatnej zmiany np. kolorystyki nadruku
logotypdw, zmiany metody znakowania, zmiany kolorystyki materiatéw promocyjnych, okreslonych
w OPZ, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy nadruk logotypéw bytby mato czytelny.

11.8.  Materiaty przygotowane specjalnie na Kongres (np. elementy aranzacji) przechodzg na
wytgczng wiasno$é Zamawiajgcego i beda przez niego wykorzystywane w nieograniczonym
miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzysta¢ z tego, informujac o tym wybranego
Wykonawce.

11.9.  Przygotowane materiaty promocyjne (konferencyjne) musza by¢ dostarczone najpdzniej do
dnia 18.04.2019 r. na miejsce Kongresu, tak aby kazdy uczestnik podczas rejestracji otrzymat
komplet materiatow.

11.10.  Wykonawca zobowigzany jest przed ztozeniem oferty do dokonania wizji lokalnej na terenie
Zamawiajgcego i w jego obecnosci.

12. UBEZPIECZENIE
12.1.  Organizator jest zobowigzany do posiadania i utrzymania aktualnej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej od prowadzonej dziatalnosci przez caty okres trwania umowy.




