SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SIWZ

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego

zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2018 r.1986 j.t.), zwanej w tresci SIWZ ,,PZP", o wartosci ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art, 11 ust, 8 PZP

ktdrego przedmiotem jest:

~sukcesywna dostawa tonerdw oraz materialow eksploatacyjnych z podzialem na czesci”

Nr Sprawy: TZ.271.19.2018

ZATWIERDZIt:

5

grudzien, 2018 r.



1.

2.

Nazwa i adres Zamawiajgcego
1.1. PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii Sp. z 0.0., ul. Stablowicka 147, 54-066
Wroctaw
1.2. Strona internetowa: www.port.org.pl
1.3. Adres poczty elektronicznej: marzena.krzyminska@port.org.pl
1.4, Godziny urzedowania: dni robocze — od poniedziatku do piatku, od godziny 8:00 do godziny 15:00

Tryb udzielenia zamdwienia
2.1. Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 PZP, W sprawach nie unormowanych niniejsza SIWZ
majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu Cywilnego.,

Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa tonerow i materialéw eksploatacyjnych do
urzgdzen drukujacych Zamawiajacego. Przedmiot zaméwienia podzielono na dwie odrebne czesci:
Czes¢ 1 — dostawa tonerow
Czesc 2 - dostawa tonerow i materialow eksploatacyjnych

3.2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagania Zamawiajacego wzgledem przedmiotu
zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do SIWZ oraz we wzorze umowy (zatgcznik nr
3 do SIWZ).

3.3. Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 30125120-8 toner do fotokopiarek.

Termin realizacji zaméwienia
4.1, Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania

5.1. Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

5.2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego udziat mogg bra¢ wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24
ust. 1 PZP,

5.3. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 PZP.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
6.1. Wykonawca dolacza do oferty aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym
w zatgezniku nr 5 do SIWZ (W przypadku, gdy wykonawca ziozy oferte na wiecej niz jedno zadanie

2

1,



winien niniejsze oSwiadczenie zlozy¢ odrebnie dla kazdego zadania). Informacje zawarte w
oswiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.

6.1.1. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o
ktorym mowa powyze] sklada kazdy z Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o
zamdwienie. Oswiadczenie to ma potwierdzaé brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktorym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie braku podstaw wykluczenia.

6.2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13) i 14) PZP oraz art. 24
ust. 1 pkt 16)-20) PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, Zze podjete przez niego Srodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem Iub przestepstwem skarbowym, zadoScuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspdlprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktdre s odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia oraz nie uplynat okreslony w tym
wyroku okres cbowigzywania tego zakazu.

6.2.1. W okolicznosciach wskazanych w pkt 6.2. SIWZ, Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
pkt. 2 oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 6.1. SIWZ oraz do zloienia wraz z oferts
dowodow, o ktérych mowa w pkt 6.2, SIWZ.

6.2.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegdline
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace przedstawione dowody, o ktérych
mowa w pkt. 6.2, SIWZ.

6.3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informagji z otwarcia
ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 PZP, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23) PZP. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawca nie prowadzq do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia bedzie udostepniony przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej wraz z informacjg z otwarcia ofert, o ktdrej mowa w art. 86 ust. 5 PZP.

6.4. Zamawiajacy nie zastosuje regulacjii wynikajacej z art. 26 ust. 2 PZP, poniewaz w zakresie
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 PZP:
Zamawiajacy nie bedzie Zzadal od Wykonawcy przedlozenia oswiadczer i dokumentdw na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy, oprocz oswiadczenia, o ktdrym mowa w
pkt 6.1 SIWZ skladanego przez Wykonawce wraz z oferta.
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6.5. Zamawiajacy bedzie stosowal procedure odwrdcong, o ktérej mowa w art. 24aa PZP.

6.6. Stosownie do §16 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U.2016.1126 ze zm.), dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
sq sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Interpretacja tresci dokumentdw skiadnych w
jezyku obcym wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, bedzie realizowana w oparciu o przedmiotowe

tiumaczenie.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen idokumentow, a takZze wskazanie osdb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

7.1. Zamawiajacy dopuszcza, aby komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcami odbywala sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U.2017.1481 j.t. ze zm.) osobiscie, za posrednictwem postainca lub przy uzyciu
srodkéw komunikagji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz.U.2017.1219 j.t.) — poczta elektroniczna.

7.2. Adres do korespondencji Zamawiajacego, adres poczty elektronicznej zostaly podane w pkt. 1 SIWZ.

7.3.)ezeli Zamawiajgcy lub  wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu usiug drogg elektroniczng (Dz.U.2017.1219 j.t. ze zm.), kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do ziozenia, uzupelnienia lub poprawienia oswiadczen,
dokumentéw lub pelnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 2, ust. 3 lub 3a PZP, oswiadczenia,
dokumenty lub pelnomocnictwa nalezy przediozy¢ (zlozy¢/uzupetnic/ poprawic) w formie
wskazanej przez Zamawiajgcego w wezwaniu,

7.5. Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami:

7.5.1, Osobj ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Pani
Marzena Krzyminska

7.6. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie SIWZ, a Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwiocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert, jednak udzielenie wyjasnien nastapi nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem

terminu skfadania ofert.
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7.7. Zamawiajacy zamieszcza treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktorym przekazano

SIWZ i na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ, bez ujawniania Zzrodta zapytania,

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta

9.1. Wykonawca skiadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od dnia

wyznaczonego jako dzien skiadania ofert,

10, Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Oferta musi speinia¢ nastepujace wymogi:

10.1.1.

10.1.2.
10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.
10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na kazda dowolnie wybrang czesé nr
1 lub 2. Jezeli wykonawca zlozy wiecej niz jedng oferte na wybrang przez siebie czesc
zamowienia, wszystkie zlozone przez niego oferty na te czes¢ zaméwienia zostana
odrzucone.

Zamawiajacy nie ogranicza liczby czgsci, na ktdre moze zlozyé oferte jeden Wykonawca.
Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w formie elektronicznej.

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zloZenie
oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym. Dokumenty sporzadzone wjezyku obcym s3skladane wraz
Z tlumaczeniem na jezyk polski.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
(Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia).

Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi wynika¢ z wlasciwego
rejestru. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z wiasciwego rejestru
stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo
w formie oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong
notarialnie kopie petnomocnictwa.

Oswiadczenia sporzadzone wg wzordw dotaczonych do ninigjszej SIWZ oraz wedtug wzoréw
udostepnionych/przekazywanych przez Zamawiajacego powinny zosta¢ wypelnione



10.1.9.

i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie
We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zZlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci firmowej wykonawcy.

10.1.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
10.2. Forma oferty:

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

Wypelnienia we wzorach dokumentdw stanowigcych zataczniki do SIWZ oraz
udostepnionych/przekazywanych przez Zamawiajagcego mogg by¢ dokonane komputerowo,
maszynowo [ub recznie.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzorow
stanowiagcych zataczniki do niniejszej SIWZ oraz udostepnionych/przekazywanych przez
Zamawiajacego powinny mie¢ forme wydruku komputerowego, maszynopisu [ub
uzupelnionych recznie dokumentéw oraz odpowiadac co do tresci wzorom zatgczonym
do SIWZ oraz udostepnionym/przekazanym przez Zamawiajgcego.

Zaleca sig, aby catos¢ oferty oraz dokumentow lub oswiadczen skladanych przez wykonawce
samodzielnie lub w odpowiedzi na wezwanle Zamawiajgcego byta zlozona w formie
uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane oraz parafowane przez
osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania wykonawcy uprawnione / upowaznione sa dwie
lub wiecej osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie z trescig wlasciwego rejestru
okreslajacego status prawny wykonawcy lub trescig zalaczonego do oferty pelnomocnictwa.
Zaleca sie zalaczenie do oferty spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci stron wchodzacych
w skiad oferty.

Wszelkie miejsca w ofercie oraz w dokumentach lub oswiadczeniach skiadanych przez
Wykonawce samodzielnie Iub w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego,
w ktorych wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci (czyli
wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) powinny byc
parafowane przez wykonawce.

Dokumenty lub oswiadczenia wynikajace z tresci Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U.2016.1126), mogg byé
przedstawiane w formie oryginaléw lub poswiadczonych przez wykonawce za zgodnoSc z
oryginatem kopii.

poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii odwiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem. .
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10.2.9. Wykonawca moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U.2018.419 j.t. ze zm.) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc gospodarcza, ktdre
jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informadji albo nie s3 fatwo dostepne
dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podiat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdézniej niz w terminie skladania ofert, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw
wskazanych powyzej.

10.2.10. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez wykonawce
zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub
2szyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

10.3. Na zawartosc oferty sktada sig:

10.3.1.Wypetniony i podpisany Formularz oferty - wzor druku formularza stanowi zalacznik nr 1
do SIWZ.

10.3.2. Wypetniony i podpisany Formularz wyceny - wzor druku formularza stanowi zalacznik nr
2 do SIWZ.

10.3.3.Wypetnione | podpisane oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. 6.1. SIWZ — wzér druku
oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

10.3.4. Dowaody, o ktérych mowa w pkt. 6.2. SIWZ (jezeli dotyczy),

10.3.5. Stosowne peltnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z wlasciwego rejestru (jezeli dotyczy),

10.3.6. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, dokument
ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego rejestru (jezeli dotyczy).

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

11.1. Miejsce oraz termin skladania ofert:
11.1.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — PORT Sp. z 0.0., ul, Stablowicka 147, 54-
066 Wroctaw, bud. 1 Recepcja, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 31.12.2018 roku
do godziny 11:00.



11.1.2,

11.1.3.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (koperta, paczka) uniemozliwiajagcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.,
Koperte (paczke) nalezy opisac nastepujaco:

+PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii Sp. z o.0., ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw

Na opakowaniu powinien znajdowac sie napis:
OFERTA PRZETARGOWA NA

sukcesywnq dostawe toneréw oraz materiatow eksploatacyjnych z podzialem na czesci

Nr Sprawy: TZ.271.19.2018

Nie otwiera¢ przed dniem: 31.12.2018 r. godz. 11:30".

11.1.4.
11.1.5.
11-1I6I

11.1.7,

11.1.8.

Na kopercie {paczce) oprdocz opisu jw. nalezy umiescic nazwe i adres wykonawcy.

Kazda zlozona oferta otrzyma numer, zgodnie z kolejnoscig wplywu ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac zlozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie zlozonej oferty s3 skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed
uplywem terminu skiadania ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wediug
zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku zlozenia
kilku ,ZMIAN" koperte (paczke) kaidej ,ZMIANY" nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem
«Zmiana nr .....". Do oswiadczenia o zmianie oferty wykonawca musi dotaczyé stosowne
dokumenty, potwierdzajgce, ze oSwiadczenie to zostato podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania wykonawcy.

Wycofanie ziozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie powiadomienia podpisanego przez
wykonawce, Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu | wedtug zasad obowiazujacych przy
sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajgca powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”. Do owiadczenia o wycofaniu oferty
wykonawca musi dolaczyc stosowne dokumenty, potwierdzajace, ze oiwiadczenie to zostalo

podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

11.2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

11.2.1.

11.2.2,

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — PORT Sp. z 0.0., ul. Stablowicka 147,
54-066 Wroctaw, sala konferencyjna nr 0,37 bud. 3 w dniu 31.12.2018 roku o godzinie
11:30

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamodwienia.
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11.2.3. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedy otwierane koperty (paczki) zawierajace
oferty, ktérych dotyczy ,WYCOFANIE", Takie oferty zostang odestane wykonawcom bez
otwierania.

11.2.4. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostanag otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajgcych oferty, ktorych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zmiany zostang dolaczone do oferty.

11.2.5. W trakcie otwierania kopert (paczek) z ofertami Zamawiajgcy oglosi obecnym:

11.2.5.1.kwote, jaka zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia,

11.2.5.2.firmy oraz adresy wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w terminie,

11.2.5.3.ceny, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji i warunki platnosci zawarte w
ofertach.

11.2.6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informade,
o ktérych mowa w pkt. 11.2.5. SIWZ.

11.3. Oferte zlozong po terminie Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wykonawcy.

12. Opis sposaobu obliczenia ceny

12.1. Wykonawca za realizacje przedmiotu zamowienia na dang cze$¢ poda cene netto, brutto, nalezyty
podatek VAT w sposdb okreslony w Formularzu oferty, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

12.2, Cena oferty na dang czesc jest ceng brutto wskazang w Formularzu ofertowym dla danej czesci w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Cena oferty na wybrang czeéé/czeSci musi
zawierac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, w szczegdlnosci w cenie nalezy
uwzgledni¢ wszelkie dodatkowe koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytej realizacji
przedmiotu zamadwienia.

12.3. Cena oferty na dang czes¢ winna zostac obliczona na podstawie Formularza wyceny, stanowigcego
zatacznik nr 2 do SIWZ. Formularz wyceny zostal podzielony dla danej czesci, dlatego tez
wykonawca przy obliczeniu ceny oferty dla danej czesS¢ winien wykorzysta¢ odpowiednig czesé
formularza dotyczacag wybranej czesci. W Formularzu wyceny dla danej czeéci nalezy wyszczegolnic
we wszystkich pozycjach dla danego materiatu: cene jednostkowa netto, wartosé netto oraz
wartosc brutto. Tres¢ Formularza wyceny wskazuje sposdb obliczenia ceny oferty dla danej czesci.

12.4. W cenie oferty danej czesci wskazanej w Formularzu oferty oraz w cenach wskazanych w
Formularzu wyceny, nalezy uwzglednic¢ nalezny podatek VAT, zgodny z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi wg stawki na dzien skladania ofert.

12.5. Cena oferty na wybrang czesc/czesci wskazana w Formularzu oferty, jak rowniez ceny wskazane w
Formularzu wyceny na wybrang cze$c/czesci, powinny by¢é podane w ziotych polskich
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z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku {to znaczy z dokladnoscia do 1 grosza). Jezeli
obliczane ceny majg wiecej miejsc po przecinku (utamki grosza) nalezy je zaokragli¢ w ten sposéb,
ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gére.

12.6. Cena oferty na wybrang czesc/czesci wskazana w Formularzu oferty, jak rowniez ceny jednostkowe
za dany material wskazane w Formularzu wyceny na wybrang czesc/czesci sa cenami ryczattowymi
obowigzujacymi w calym okresie rozliczeniowym. Oznacza to, Ze nie beda podlegac zmianie chocby
zwiekszyt sie zakres Swiadczen i zmienily koszty poszczegdinych jego sktadnikéw. Wykonawca w
cenie oferty winien skalkulowac wszystkie potencjalne ryzyka (obiektywnie moiliwe do
przewidzenia) jakie mogg wystapic przy realizacji przedmiotu umowy oraz, ze przewidziat wlasciwg
organizacje prac dla poprawnego i terminowego wykonania zakresu rzeczowego dostawy.

12.7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajgcego w tresci zatgcznika nr 1 do SIWZ, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego cbowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartod¢ bez
kwaoty podatku,

12.8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia publicznego

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert
13.1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest:
13.1.1. Kryterium nr 1: Cena (C) - waga kryterium 90%
13.1.2. Kryterium nr 2: Termin dostawy (T) — waga kryterium 10%
13.2. Zasady oceny kryteriéw - opis sposobu obliczania punktacji:
13.2.1. Kryterium nr 1: sposdb obliczania punktacji za cene oferty (C) - punktacja obliczana bedzie
wedlug nastepujacego wzoru:
najnizsza zaoferowana cena oferty

Ilos¢ punktow = X waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie
13.2.1.1.Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto (z podatkiem VAT).
13.2.1.2.Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.

13.2.1.3.W kryterium nr 1 mozna uzyska¢ max. 90,00 pkt.
10
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13.2.2. Kryterium nr 2: oceniany bedzie termin dostawy asortymentu, wg ponizszych zasad:

. Liczba przyznanych
Lp. Zaoferowany termin dostawy punktéw
1. | 5 dni roboczych, liczac od dnia zlozenia zaméwienia 0,00 pkt
2. | 4 dni robocze, liczgc od dnia zlozenia zamoéwienia 2,00 pkt
3. | 3 dni robocze, liczac od dnia ztozenia zamowienia 4,00 pkt
4. | 2 dni robocze, liczac od dnia ztozenia zamowienia 7,00 pkt.
5. | 1 dzien roboczy, liczac od dnia ztozenia zamdwienia 10,00 pkt

13.2.2.1.Termin realizacji nalezy poda¢ w pkt. 5 Formularza oferty, z doktadnoscig do jednego
dnia.

13.2.2.2.Maksymalny termin na dostawe to 5 dni roboczych, liczac od dnia zlozenia zamdwienia.
Zaoferowanie diuzszego terminu realizacji spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art.
89 ust. 1 pkt 2 PZP.

13.2.2.3.W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie poda terminu dostawy,
Zamawiajacy przyjmie, ze zaoferowat 5 dni roboczych.

13.2.2.4.Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt. i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.

13.2.2,5.W kryterium nr 2 mozna uzyska¢ max. 10,00 pkt.

13.3, Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w skali od 0,00 do 100,00 pkt. Ilo5¢ punktow
przyznana w ramach kazdego z kryteriow bedzie przeliczana zgodnie z nastepujacymi zasadami:
cyfry od 1 do 4 po przecinku zostang zaokraglone w ddl, natomiast cyfry od 5 do 9 zostang
zaokraglone w gore.

13.4. Za najkorzystniejsza w zakresie danego zadania zostanie uznana oferta, ktéra uzyska lacznie
najwyzsza liczbe punktéw (Kryterium or 1 + Kryterium nr 2).

14, Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
14.1. Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktdrego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza
zobowigzany jest przekazac¢ Zamawiajacemu:
14.1.1. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o zamowienie,
umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcéw (dotyczy czesci nr 1, 2).

14.2. Brak przekazania przed podpisaniem umowy powyiszych dokumentéw bedzie jednoznaczny z

faktem, iz zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy.
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15.1. Wzdr umowy, okreslajacy szczegotowe warunki, na ktdrych Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie

udzielenia zamdwienia publicznego, stanowi zalgcznik nr 3 do SIWZ.

16. Srodki ochrony prawnej przystugujgce wykonawcom w toku postepowania o udzielenie

zamowienia

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Wykonawcom przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI PZP ,Srodki ochrony
prawnej” (art. 179-198g PZP), tj. odwotanie do Prezesa Krajowej [zby Odwolawczej oraz skarga do
sgdu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Srodki ochrony prawnej (odwolanie oraz skarga) przystuguja Wykonawcy, a takie innemu
podmiotowi, jeZeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow PZP. Srodki ochrony prawnej wobec
Ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przyslugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej
mowa w art. 154 pkt 5 PZP.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami PZP czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie PZP. Odwolanie powinno wskazywac czynnosé lub
zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami PZP, zawierad
zwiezle przedstawienie zarzutow, okreslac zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwolania.

Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

16.4.1. Okredlenia warunkow udziatu w postepowaniu,

16.4.2. Wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

16.4.3.Qdrzucenia oferty odwolujacego,

16.4.4. Opisu przedmiotu zamdwienia,

16.4.5. Wyboru najkorzystniejszej oferty.

16.5.

16.6.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (02-676 Warszawa, ul. Postgpu 17A)
w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio
wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwolania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w pkt. 7.1. SIWZ.
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16.7. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180 ust.
5 zdanie drugie PZP (komunikacja elektroniczna) albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w
inny sposdb.

16.8. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien SIWZ wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub zamieszczenia
SIWZ na stronie internetowej.

16.9. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 16.7. i 16.8. SIWZ wnosi sie w terminie 5
dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

16.10.Wykonawca moze w terminie przewidzianym do whniesienia odwolania
poinformowac Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwolanie na podstawie art, 180 ust. 2 PZP,

16.11.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

16.12.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesylejgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2017.1481 j.t. ze zm.) jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

16.13.Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierac
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w calosci lub w czesci.

17. Opis czesci zaméwienia
17.1. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
17.2. Zamdwienia sktada sie z 2 czesci, wskazanych w pkt. 3 SIWZ.
17.3. Kazda z czesci bedzie rozpatrywana osobno.
17.4. Wykonawca moze ziozycC oferte na kazda dowolne wybrang przez siebie czes¢.

18. Maksymalna liczba wykonawcéw (w przypadku umowy ramowej).
18.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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19. Przewidywane zamowienia o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 PZP oraz okolicznosci,
po ktoérych zaistnieniu bedg one udzielane,
19.1, Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych
ushug.

20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny.

20.1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

21. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.
21.1. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg realizowane beda w ziotych polskich (PLN).

22. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej.

22.1, Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznei.

23. Wysokosc¢ zwrotu kosztéow udzialu w postepowaniu.

23.1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

24, Wymagania, o ktéorych mowa w art. 29 ust. 3a PZP
24.1. Nie dotyczy

25. Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1) PZP
25.1, Zamawiajacy nie okresla wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1) PZP.

26. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamdwienia
26.1. Zamawiajacy nie przewiduje osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

Zamawienia
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27. Podwykonawcy
27.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy/ Podwykonawcom.
27.2. Zamawiajacy 2ada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm

podwykonawcow.

28. Procentowa wartosc¢ ostatniej czesci wynagrodzenia okreslona zgodnie z art. 143a ust. 3
PzZp
28.1, Zamawiajacy nie przewiduje procentowej wartosci ostatniej czesci wynagrodzenia okreslona
zgodnie z art. 143a ust. 3 PZP.

29, Standardy jakosciowe, o ktorych mowa w art. 91 ust. 2a PZP
29.1. Nie dotyczy.

30. Obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679
30.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajacy informuje, ze:

30.1.1. Administratorem danych osobowych jest: PORT Sp. z o.0., ul. Stablowicka 147, 54-066
Wroclaw.

30.1.2. Inspektorem ochrony danych osobowych u Administratora jest Pani Anzelika Bednarz -
Szewczyk z ktdorym mozna sie kontaktowaC w sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych:

30.1.2.1.w formie elektronicznej na adres e-mail: anzelika.bednarz-szewczyk@port.org.pl
30.1.2.2.w formie pisemnej na adres siedziby Administratora,

30.1.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,sukcesywna dostawa tonerow
oraz materialow eksploatacyjnych z podzialem na czescl” (Nr Sprawy: TZ.271.19.2018)
prowadzonym w trybie przetargu nigograniczonym.
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30.1.4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 PZP.
30.1.5. Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
30.1.6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
30.1.7. Wykonawca posiada:
30.1.7.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do przekazanych danych osobowych,
30.1.7.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania przekazanych danych osobowych
(Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy zakresie niezgodnym
z PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikéw),
30.1.7.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust, 2 RODO
{prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego),
30.1.7.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie przekazanych danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza
przepisy RODO.
30.1.8., Wykonawcy nie przystuguje:
30.1.8.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
30.1.8.2. prawo do przenoszenia danych asobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,
30.1.8.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania przekazanych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

31. Wykaz zatacznikow
31.1. Zalacznikami do SIWZ sq:
31.1.1. zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
31.1.2. zalacznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia — Formularz wyceny
31.1.3. zatacznik nr 3 - Wzor umowy,
31.1.4. zalzcznik nr 4 - OSwiadczenie wykonawcy na podstawie art. 25a ust. 1 PZP,
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Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pdl zalgcznikdw oraz odmiany wyrazow wynikajace ze ztozenia
oferty wspdinej. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia tresci zalacznikow.






