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Wroctaw, dnia =2 ..9. 2011

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Wroctawskie Centrum Badan EIT+ Sp. z o.0.
ul. Stabtowicka 147

54-066 Wroctaw

T2.2324. 4. 204%. 0.2

Wroctawskie Centrum Badan EIT+ Sp. z 0.0. zaprasza Panstwa, w ramach postepowania w
trybie zapytania ofertowego do 30.000 euro, do ztozenia oferty na:

»Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych na potrzeby WCB EIT+ sp. zo0.0.”

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych na
potrzeby WCB EIT+ sp. z 0.0. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

cze$¢ | zawiera Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego (opz czesé 1)

czeS¢ Il zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego (formularz oferty)
Przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb jednoznaczny, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiot zamdwienia

opisano w sposdb nie utrudniajacy uczciwej konkurenciji.

Termin i miejsce $wiadczenia ustugi:

Termin wykonania zaméwienia:

CzeS¢ |- 6 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych, o ktérych mowa w par. 4 ust. 1 wzoru umowy stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

czesc |- maksymalnie 7 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia.

Miejsce dostaw: siedziba WCB EIT+ sp. z o.0. ul. Stablowicka 147, 54-066
Wroctaw

1. Sposéb przygotowania oferty:

1)
2)
3)
4)
5)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferta powinna by¢ podpisana;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy wymaga okreslenia ceny przedmiotu zamdwienia w PLN netto i
brutto;

Dla czesci | Zamawiajgcy wymaga podania ceny jednostkowej za kazdy produkt
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy bedzie
zamawiat sukcesywnie poszczegdlne pozycje w zaleznoéci od zapotrzebowania dla
Zamawiajgcego do kwoty 30 983,22 zt brutto

NiP: 894-293-00-22, REGON: 020671635 Spolka jest zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla wroclawia-Fabrycznej we Wroclawiu

BZ WBK S. A. 16 oddzial we Wroclawiu
50 1090 2402 0000 0001 0804 3436

VI Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000300736
Kapital Zakladowy: 71 934 000 2!

N

\\



Wroctawskie Centrum Bada EIT+ Sp. z 0.0.
ul. Stablowicka 147, 54-086 Wroclaw
tel.ffax +48 71 354 33 62
e-mail: biuro@eitplus.pl
www.eitplus.pl i . . . . .
8) W cene oferty muszg by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek
VAT; W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng — nie prowadzacg
dziatalnoéci gospodarczej, w cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie dodatkowe
koszty obcigzajgce Zamawiajacego z tytulu zaptaty kosztow skiadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, FP, FGSP, podatku dochodowego.
7) Wykonawca bedzie zwigzany z ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty;
8) Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane;
9) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w tresci oferty tej czesci zamdwienia,
ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom;
10)W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
11) Wykonawca moze zastrzec w ofercie iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt ujawnié
informaciji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odregbnych przepisow;
b. dysponujg zdolnoscig techniczng lub zawodowg do wykonania zaméwienia;
c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia.

3. Dokumenty jakie powinien ztozyé Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym:

nie dotyczy
4. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1) Oferta powinna byé ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
urszula.lipowicz @eitplus.pl nie pézniej niz do dnia 44.04:4Fr., jednakze
zawsze mozna ztozyé w wymaganym terminie oferte w formie pisemnej.

2) W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej ztozonej drogg elekironiczna,

e — F—
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os6b upowaznionych do reprezentowania firmy (zgodnie z KRS, CEIDG,
dowdd osobisty — w przypadku oséb fizycznych) - przed podpisaniem
umowy.
UWAGA: Brak zlozenia przed podpisaniem umowy oferty w formie pisemnej,
zgodnie z ww. warunkami - uznane zostanie jako uchylanie sig¢ od zawarcia
umowy. Wéwczas zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo wyboru kolejne;j
oferty jako oferty najkorzystniejszej.

3) Przyjetg przez Zamawiajgcego formg porozumiewania sig¢ z Wykonawcami i
sktadania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony, jest
poczta elektroniczna.

4) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie udzielic wyjasnien.
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na ktorej zamieszczone zostato zapytanie ofertowe.

6) Jezeli udzielone wyjasnienia bedg miaty wptyw na sporzadzenie oferty
zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert.

7) Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przestana do
Wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za
posrednictwem poczty elektronicznej / faksu /zamieszczona na  stronie
internetowej Zamawiajgcego.

5. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow dla
kazdej z czesci z osobna:

. Cena-97 %
. Termin dostawy - 3%

2) Oferta zawierajgca najnizszg cene uzyska maksymalng liczbg punktéw, a pozostate oferty
proporcjonalnie mniej ' wg wzoru:

najnizsza zaoferowana cena x 100 x 0,97
llo$¢ punktéw w kryterium cena (C) = cena badanej oferty

llos¢ punktéw w kryterium termin: maksymalna liczba punktéw wynosi 3 przy czym za
dostarczenie zaméwionych materiatéw biurowych

w ciggu 1 dnia roboczego od daty Zaméwienia, Wykonawca otrzyma 3 pkt.,

za dostarczenie w ciggu 3 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 2 pkt.,

za dostarczenie w ciggu 5 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 1 pkt.,

za dostarczenie w ciggu 7 dni roboczych (maksymalny dopuszczalny termin), Wykonawca
otrzyma O pkt.

3) Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert i wybierze ofertg, ktéra uzyska sumarycznie
najwieksza liczbe punktéw.

6. Inne informacje:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert oraz wezwaé do uzupetienia lub wyjasnienia
zatgczonych do oferty dokumentéw.

2. Zamawiajgcy w niniejszym zapytaniu ofertowym, najpierw dokona oceny ofert pod
katem uznania za wazng lub niewazng, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w zapytaniu ofertowym i tym samym dokona wyboru jego oferty jako
oferty najkorzystniejsze;.
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3. ZpamaWIajqcy uzna za niewazna oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien i/lub
uzupetnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta jest niezgodna
z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczaniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona. Zamawiajgcy poprawiajgc omyki rachunkowe uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), Wykonawca
winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga byé udostepniane
innym uczestnikom postepowania i winny by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz wykazaé, iz zastrzezone informacije
stanowia  tajemnice  przedsiebiorstwa  (poprzez wypetnienie Uzasadnienia
zastrzezenia dokumentéw zawartego w Formularzu oferty lub zataczenie stosownych
dokumentéw/oéwiadczen do oferty).

6. Oferta wraz z wszystkimi o$wiadczeniami winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub
petnomocnika Wykonawcy np. pracownika upowaznionego do sktadania ofert w
imieniu Wykonawcy (dotyczy to nawet ofert przestanych w formie elektronicznej).

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej ztozonej drogg elektroniczng, bedzie
wymagane jej dodatkowe zlozenie w formie pisemnej z podpisami osdb
upowaznionych do reprezentowania firmy (zgodnie z KRS, CEIDG, dowod
osobisty — w przypadku osdéb fizycznych) - przed podpisaniem umowy.

UWAGA: Brak ztozenia przed podpisaniem umowy oferty w formie pisemnej, zgodnie
2 ww. warunkami - uznane zostanie jako uchylanie sie od zawarcia umowy. Wéwczas
zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo wyboru kolejnej oferty jako oferty
najkorzystniejsze;.

7. Wszystkie dokumenty, o ile wykonawca skiada oferte w formie elektronicznej winny
byé ztozone na etapie skiadania ofert w takiej formie. W przypadku wyboru oferty

przez Wykonawce - przez podpisaniem umowy, z zastrzezeniem pkt 8 ponizej
dotyczacym petnomocnictwa.

8. W przypadku wyboru oferty jako oferty najkorzystniejszej, petnomocnictwa winny by¢
zlozone przed popisaniem umowy w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢é z oryginatem notarialnie. Na etapie skfadania ofert o ile wykonawca skfada
oferte w formie elektronicznej wystarczyztozenie petnomocnictwa réwniez w formie
elektronicznej (skan udzielonego petnomocnictwa).

9. Oferty, ktdre nie beda speiaty warunkéw/ wymogow okreslonych w zapytaniu
ofertowym nie zostana uznane za wazne i nie bedg brane pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty. W szczegdlnosci oferty niekompletne, tj. nie
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zawierajgce wszystkich wymaganych w zapytaniu ofertowym dokumentéw/

oswiadczen, lub zawierajgce dokumenty/ o$wiadczenia nie potwierdzajgce spetniania
warunkéw/ wymogéw okreslonych w zapytaniu ofertowym, zostang uznane za
hiewazne.

10. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w sytuacji gdy Wykonawca nie
spetni warunkow okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie podpisa¢ umowe,
ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

12. Jezeli nie mozna wskazac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, spoéréd tych
ofert wybiera sig oferte z nizszg cena.

13. Jezeli w postgpowaniu ofertowym cena byta jedynym kryterium, a ztozono oferty o
takie] samej cenie Zamawiajgcy wzywa do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym
oferty dodatkowe nie mogg mie¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach. Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych moze byé powtarzane do
osiggnigcia skutku tj. mozliwosci wyboru oferty z najnizsza cena.

14. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej waznej oferty;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zakupu;

C. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego
Czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

d. jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, a Zamawiajgcy podejmuje decyzie, iz nie wybiera oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert;

e. postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy z wykonawcg,

f. srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi
Srodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu
przyznane

g. srodki stuzgce sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe Iub prace
rozwojowe, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane

h. $rodki na sfinansowanie zamdwienia ze zrédet zewngtrznych nie zostang mu
przyznane

UWAGA: W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Wykonawcom, kiérzy zlozyli wazne oferty nie przystuguje roszczenie o
zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

Malgorzata Karlic
R . : e Logiskd \
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Zataczniki:

wzor formularza oferty — zatgcznik nr 1

opz czes¢ | — zatgeznik nr 2

wzér umowy dla czesci | — zatgcznik nr 3

wz6r umowy uproszczonej dla czesci |l — zatgcznik nr 4
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