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Wrocław, dnia 5 stycznia 2016 r.
Nr sprawy: ZZ-2721-1-U-ZO/2016
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający:

Wrocławskie Centrum Badań EIT+ Sp. z o.o.

ul. Stabłowicka 147
54-066 Wrocław
Wrocławskie Centrum Badań EIT+ Sp. z o.o. zaprasza Państwa, w ramach postępowania w trybie zapytania ofertowego do 30 000 euro (na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych), do złożenia oferty na przygotowanie kompletnej Analizy popytu 
(w formie Raportu w wersji elektronicznej i papierowej) na ofertę WCB EIT+ na nowy produkt turystyczny/kulturalny (Analizy popytu na planowane usługi turystyczne/kulturalne) będący przedmiotem projektu, powstałej w wyniku przeprowadzenia badań rynkowych, wraz z jej możliwą późniejszą modyfikacją, oraz przeniesienie na Zamawiającego pełnych autorskich praw majątkowych do ww. utworu, w ramach działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020.
Przedmiot zamówienia:
· Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie przez Wykonawcę następującego opracowania (Raportu):

Analizy popytu (w formie Raportu w wersji elektronicznej i papierowej) na ofertę WCB EIT+ na nowy produkt turystyczny/kulturalny (Analizy popytu na planowane usługi turystyczne/kulturalne) będący przedmiotem projektu, powstałej w wyniku przeprowadzenia badań rynkowych,

wraz z jej możliwą późniejszą modyfikacją, oraz przeniesienie na Zamawiającego pełnych autorskich praw majątkowych do ww. utworu (na wszystkich polach eksploatacji, w tym wskazanych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych)  powstałych  w  wyniku  wykonywania  lub w związku z wykonywaniem przedmiotu niniejszego zamówienia dla planowanego przez Zamawiającego projektu infrastrukturalnego pod roboczym tytułem: „Adaptacja i wyposażenie zabytkowego budynku i otoczenia dawnej Lodowni Kampusu Pracze Wrocławskiego Centrum Badań EIT+ przy ul. Stabłowickiej 147 na miejsce zasobów wiedzy oraz centrum poznawcze dziedzictwa architektury i historii” możliwego do współfinansowania ze środków Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 (konkurs w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Wrocławskiego Obszaru Funkcjonalnego ogłoszony w dniu 30.11.2015 r. z terminem składania wniosków o dofinansowanie 07.01.2016 r.-05.02.2016 r.; poddziałanie 4.3.2; typ projektów: 4.3.A)
· Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Termin świadczenia usługi:

· Termin wykonania zamówienia: w terminie …..…… dni od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą, nie później jednak niż do 29 stycznia 2016 r. do godz. 15.00.
1. Sposób przygotowania oferty:

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zgodną z Formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
2. Oferta musi być kompletna oraz złożona w języku polskim;
3. Oferta musi być podpisana zgodnie z zewnętrzną reprezentacją Wykonawcy;

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz ofert częściowych;

5. Zamawiający wymaga określenia ceny przedmiotu zamówienia w PLN netto i brutto;

6. W cenę oferty muszą być wliczone wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT zgodnie ze stawką podatku VAT obowiązującą w dniu składania oferty, a cena powinna zostać skalkulowana w sposób jednoznaczny; Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego zgodnie z przepisami o VAT w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek zapłacić i rozliczyć zgodnie z tymi przepisami;
7. Wykonawca będzie związany z ofertą przez 30 dni od dnia złożenia oferty;

8. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane;

9. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w treści oferty tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom;

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert;
11. Wykonawca może zastrzec nie później niż w ofercie, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

2. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania:

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:
a. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według formuły „spełnia/nie spełnia”.
b. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia; 
Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że należycie wykonał w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 3 usług zamówień polegających na przeprowadzeniu badań rynkowych i przygotowaniu analizy popytu na ofertę podmiotu zewnętrznego na nowy produkt turystyczny/kulturalny (analizy popytu na planowane przez podmiot zewnętrzny usługi turystyczne/kulturalne) dla inwestycji prowadzonej przez podmiot zewnętrzny. W celu wykazania, że Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie Zamawiający wymaga przedstawienia przez Wykonawcę wykazu wykonanych usług, o którym mowa 
w pkt 3 lit. c).
c. dysponują potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według formuły „spełnia/nie spełnia”.
d. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według formuły „spełnia/nie spełnia”.
e. nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tzn. nie są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, powiązani poprzez:
· uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji,
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według formuły „spełnia/nie spełnia”.
f.  w ramach prospołecznych i proekologicznych („zielonych") aspektów realizacji przedmiotu Umowy:
· zapewniają przestrzeganie powszechnie obowiązujących przepisów prawa pracy, zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia podczas realizacji usługi w miejscu wykonywania usługi,
· są niekarani prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwa przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową określone w rozdziale XXVIII ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny,
· dysponują podczas realizacji usługi odpowiednim sprzętem i urządzeniami technicznymi (np. komputery/laptopy, drukarki, skanery, sprzęt oświetleniowy, itp.) zapewniającym realizację usługi z uwzględnieniem środowiskowych aspektów ekologicznych i w sposób korzystny dla ochrony środowiska poprzez zapewnienie minimalizacji zużycia materiałów, surowców, energii itp. niezbędnych do realizacji usługi (np. sprzęty i urządzeń o niskim koszcie eksploatacji, zmniejszających zużycie papieru, niskim poziomie emitowanego hałasu sprzętu i urządzenia, niskim poziomie zużycia energii elektrycznej zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami w tym zakresie).
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według formuły „spełnia/nie spełnia”.
3. Dokumenty jakie powinien złożyć Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w zapytaniu ofertowym:

a. kserokopie aktualnego odpisu z właściwego rejestru (np. KRS) lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

b. oświadczenia podpisane przez Wykonawcę zgodnie z jego zewnętrzną reprezentacją potwierdzające spełnienie warunków udziału wskazanych powyżej w pkt 2 od lit. a) do lit. f), zgodnie z załącznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego;
c. w przypadku pkt 2 lit. b) – wykaz, zgodnie z załącznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego, należycie wykonanych co najmniej 3 usług zamówień polegających na przygotowaniu na przeprowadzeniu badań rynkowych i przygotowaniu analizy popytu na ofertę podmiotu zewnętrznego na nowy produkt turystyczny/kulturalny (analizy popytu na planowane przez podmiotu zewnętrznego usługi turystyczne/kulturalne) dla inwestycji prowadzonej przez podmiot zewnętrzny, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem: 
· nazw podmiotów zewnętrznych, na rzecz których usługi zostały wykonane,
· daty wykonania usług,

· tytułów inwestycji, dla których wykonano usługi, 
· nazw i lokalizacji (adresu) obiektów kulturalnych/turystycznych, dla których Wykonawca wykonał usługi.

4. Miejsce oraz termin składania ofert:

1. Oferta powinna być złożona wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: gabriela.nowak-piechota@eitplus.pl w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty ogłoszenia/upublicznienia Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego, to jest do dnia 12 stycznia 2016 r.
2. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez Strony jest poczta elektroniczna.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało Zapytanie ofertowe. 

5. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana do Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym, za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

5. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

a) Cena: 80%
b) Czas realizacji usługi: 20%

W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty.
a) Oferta zawierająca najniższą cenę brutto uzyska maksymalną liczbę punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:
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Kryterium oznacza przyznanie ilości pkt (zaokrąglonej matematycznie do dwóch miejsc po przecinku) za daną cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zakupu (Analiza popytu) spośród złożonych ważnych i nieodrzuconych ofert wg powyższego wzoru. Maksymalną liczbę punktów (80) w kryterium „cena” otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę. Wykonawca zobowiązany jest wpisać w Formularzu ofertowym oferowaną cenę brutto realizacji przedmiotu zakupu w złotych i groszach polskich (cyfrowo i słownie). Podanie w ofercie przez Wykonawcę ceny w inny sposób niż wskazano powyżej, bądź brak podania ceny w ofercie skutkuje odrzuceniem oferty, jako że treść takiej oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego. 
b) Oferta zawierająca najkrótszy czas realizacji usługi uzyska maksymalną liczbę punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:
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Kryterium oznacza przyznanie ilości pkt (zaokrąglonej matematycznie do dwóch miejsc po przecinku) za dany czas realizacji całości usługi od 10 do 15 dni kalendarzowych liczonych od dnia zawarcia umowy, jednak nie dłuższy niż do 29.01.2016 r. spośród złożonych ważnych i nieodrzuconych ofert wg powyższego wzoru. Maksymalną liczbę punktów (20) w kryterium „czas realizacji usługi” otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najkrótszy czas wykonania usługi. Zamawiający określa przedział czasowy (w dniach), w którym oczekuje wykonania usługi, obejmujący akceptowalny czas realizacji przedmiotu zakupu minimalny od 10 dni i maksymalny do 15 dni kalendarzowych liczonych od dnia zawarcia umowy, nie dłużej jednak niż do 29.01.2016 r. W tym kryterium Wykonawca podaje w ofercie wyłącznie konkretny czas realizacji usługi wyrażony w dniach kalendarzowych pomiędzy 10 a 15 dniem włącznie. Podanie w ofercie przez Wykonawcę czasu (ilości dni) na realizację usługi mniejszego niż 15 dni i/albo większego niż 15 dni i dodatkowo wykraczającego poza dzień 29.01.2016 r., bądź brak podania czasu realizacji usługi w dniach w ofercie skutkuje odrzuceniem oferty, jako że treść takiej oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiązany jest wpisać w formularzu oferty oferowany termin realizacji przedmiotu zakupu w dniach kalendarzowych.
2. Zamawiający wybierze ofertę (oferta najkorzystniejsza), która uzyska sumarycznie największą liczbę punktów (a + b).
6. Inne informacje:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wezwać do uzupełnienia lub wyjaśnienia załączonych do oferty dokumentów. 
2. Zamawiający uzna za nieważną ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym.
3. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek. 

4. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania i winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. 
5. Oferta wraz z wszystkimi oświadczeniami winna być podpisana przez Wykonawcę lub pełnomocnika.

6. Wszystkie dokumenty – za wyjątkiem pełnomocnictw – winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7. Pełnomocnictwa winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

8. Oferty, które nie będą spełniały warunków/wymogów określonych w Zapytaniu ofertowym zostaną uznane za nieważne i nie będą brane pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. W szczególności oferty niekompletne, tj. nie zawierające wszystkich wymaganych w Zapytaniu ofertowym dokumentów/oświadczeń, lub zawierające dokumenty/oświadczenia nie potwierdzające spełniania warunków/wymogów określonych w Zapytaniu ofertowym, zostaną uznane za nieważne.
9. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany będzie podpisać umowę, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
10.  Jeżeli nie można wskazać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, spośród tych ofert wybiera się ofertę z niższą ceną. 

11. Jeżeli w postępowaniu ofertowym cena była jedynym kryterium, a złożono oferty o takiej samej cenie Dział Zakupów wzywa do złożenia ofert dodatkowych, przy czym oferty dodatkowe nie mogą mieć cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych może być powtarzane do osiągnięcia skutku tj. możliwości wyboru oferty z najniższą ceną.
12. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego Zapytania ofertowego na każdym etapie w przypadku, gdy:
a. nie złożono żadnej ważnej oferty;
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zakupu;
c. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego czego nie można było wcześniej przewidzieć,
d. Zapytanie ofertowe posiada wadę prawną, której wystąpienie powodowałoby negatywne skutki dla Zamawiającego, 
e. jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert;
f. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy z wykonawcą,
g. środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane,

13. Warunki zmiany umowy z Wykonawcą zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania określone zostały we wzorze Umowy stanowiącej Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

14. Zamawiający nie żąda wniesienia od Wykonawców wadium.
UWAGA: W przypadku unieważnienia postępowania z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli ważne oferty nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu. Wykonawcy nie są uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi albo niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów przygotowania oferty albo ewentualnych szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez nich od udziału w procedurze udzielenia zamówienia albo wyboru innego Wykonawcy przez Zamawiającego.  
Załączniki:

nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
nr 2 – Wzór umowy z Wykonawcą

nr 3 – Formularz ofertowy wraz z Oświadczeniami Wykonawcy
ZATWIERDZAM:

Z upoważnienia Zarządu WCB EIT+ Sp. z o.o.
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